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ecretaria de Administracéo

INTRODUCAO

Este manual tem o objetivo de contribuir para aisigiio adequada de Materiais para
escritorio, de acordo com a Norma RegulamentadoNR-17 ERGONOMIA e especificacao
técnica do setor de Engenharia de Seguranca dalfcatieste Municipio.

Desta maneira, o manual inclui suas caradassttécnicas principais, buscamos a
padronizacado e a qualidade dos itens a serem atipupela Administracdo Publica.

Destacamos que durante o processo de aquishes itens, a equipe técnica avaliara os
itens apresentados como amostra, assim como, regardos mesmos de maneira aleatéria por
lote, verificando-se os padrdes minimos exigidasegte manual.

Ressaltamos também, que todas as secretartagjudas e fundacdes, estdo obrigadas a
seguir rigorosamente todos os critérios estabalecklo manual de especificacbes técnicas na
aquisicao dos produtos, isto €, ndo podera conmpoaiutos diferentes das descritas no manual. O
Departamento de Recursos Humanos por meio do 8etBngenharia de Seguranca do Trabalho,
ficara responsavel exclusivamente pelas analisgscts, devendo os respectivos fornecedores
enviarem amostras dos produtos anteriormente quaraeja analisados tecnicamente.

Tal prética, evita que o0 municipio ndo adquiradptos por mais que seja o de menor
valor, compre estes com ma qualidade. Lembrand®agequipe técnica ndo se utiliza de critérios

subjetivos para a analise dos produtos somentedgse®cnicas.
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE MEDICINA E SEGURANGA DO TRABALHO
ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergondmica para o posto de tnabalos servidores. Tal equipamento
possibilita a regulagem para varias pessoas catuess diferentes.

DESCRICAO

>

>

>

Mesa autoportante com tampo inteirico em recortgomr ergonémico, formando um raio
de 450 mm, tampo confeccionado em MDP de 25 mm;

Acabamento em ambas as faces revestido em melan@naterais em laminado plastico
texturizado reto revestidas em fitas PVC;

Fixacdo do tampo/estrutura por parafusos; Sustenpad estrutura em caixa horizontal
confeccionada em chapa de ago fina a frio com sgpede 1,20mm com medidas de
160x90mm e tampa movel,

Estruturas laterais e centrais confeccionadas rtecale(largura de 200 mm) em tubos de
seccéo quadrada com medidas de 40x40mm e espdssuZ0mm;

Parte horizontal inferior em tubo de seccao retimgcom medidas de 50x30mm com
espessura de parede de 1,20mm;

Com sapata niveladora de piso.

Estrutura metalica em pintura eletrostatica epéxtar “cinza cristal”.

Cor da mesa:cinza cristal, mantendo a cor municipal.

ATENCAO: Equipamento moével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricagéo.
DIMENSOES:
LARGURA PROFUNDIDADE ALTURA
1500 mm 700 mm 670 mm A 900 mm

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para ig&io — Mesas — Requisitos e métodos de ensaio).

CODIGO 85336
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GOVERNO MUNICIPAL

CASCAVE

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergondémica para o posto de tnabalos servidores. Tal equipamento
possibilita a regulagem para varias pessoas catuess diferentes.

DESCRICAO

» Mesa autoportante com tampo inteirico em “L” enmorez posterior ergondmico, formando
um raio de 450 mm interno e externo de 120 mm;

> Laterais em laminado plastico texturizado reto sédas em fitas PVC com raio de 2,5mm
de mesma cor; Fixagcdo do tampo/estrutura por psosfu

» Sustentada por estrutura em caixa horizontal coitfieada em chapa de aco fina a frio com
espessura de 1,20mm com medidas de 160X90 mm a tadnel,

> Estruturas laterais e centrais confeccionadas r&cale(largura de 200 mm) em tubos de
seccdo quadrada com medidas de 40X40 mm e espelesdr20mm, na parte horizontal
inferior;

» Suportes de sustentacdo do tampo confeccionadertieal em tubos de seccédo quadrada
com medidas de 30X30 mm e espessura de 1,20 mparteahorizontal superior em tubo
de seccdao retangular com medidas de 20X30 mm copes®sa de parede de 1,20mm;

» Pé central em estrutura de aco 0,90 mm com calagfipgdo e tampo em chapa aco 0,75.

» Estrutura metalica em pintura eletrostatica epé&gar “cinza cristal”.

Cor da mesa:cinza cristal, mantendo a cor municipal.
ATENCAO: Equipamento mével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricagéo.
DIMENSOES:
LARGURA PROFUNDIDADE ALTURA
1800 x 1800 mm 700 mm 650 mm A 900 mm

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para 6o — Mesas — Requisitos e métodos de ensaio).

| CODIGO | 85338 |
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE MEDICINA E SEGURANGA DO TRABALHO
ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

MESA ANGULAR

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnaldds servidores.

DESCRICAO

>

Estacdo de Trabalho, sendo a parte frontal arrediand confeccionadas em tampo Unico
sem emendas em MDP com espessura de 25 mm comredbanas partes arredondadas
em perfil de PVC (reto)

Espessura de 2 mm com bordas arredondadas, coanfipass canto da mesa.

Estrutura deve ser composta de duas colunas vertoa largura minima de 250 mm
paralelas em tubo oblongular executadas em metatom parede minima de 1,2 mm de
espessura com calha de passagem para fiacdo ramoviv

Devera ter reguladores de altura para nivelamelgeefao ter acabamento em chapa de aco
estampadas que os ocultem)

Coluna central devera ser de forma triangular csel@ermita a passagem de fiagdo com
calha removivel na coluna e ter pés com reguladaalira para nivelamento, as colunas
deverdo ser unidas por painel (painel frontal) deRyi

Espessura de 18 mm com acabamento em perfil derBdQom espessura de 2 mm., as
partes metalicas deverdo ter tratamento anticewosi pintura eletrostatica (epoxi) na

cor’cinza cristal.

Cor da mesa:Cinza cristal, mantendo o padrao municipal.

ATENCAO: Equipamento moével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricacéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para ig&io — Mesas — Requisitos e métodos de ensaio).

CODIGO 487035 TAMANHO | 1400 mm X 600 mm + 1400 mm X 600 mm
CcODIGO 487036 TAMANHO | 1200 mm X 600 mm + 1200 mm X 600 mm
CODIGO 487037 TAMANHO | 1800 mm X 600 mm + 1800 mm X 600 mm
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IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnakdds servidores.

DESCRICAO
» Armario com duas portas de abrir, medindo 1600x»@50 mm, confeccionado em MDP

de 18 mm, tampo superior em MDP de 25 mm, com acabs em perfil de PVC (reto)
com espessura de 2 (dois) mm com bordas com acatmareedondados.

» Minimo 4 (quatro) prateleiras com acabamento effil peto de PVC de 2mm.

» Deveréo utilizar mini-fix em sua montagem;

» Rodapé confeccionado em tubo industrial 30x50 mm aocabamento em pintura epoxi na
cor cinza cristal;

» Sapatas niveladoras de solo, fechadura frontala@wves e puxadores na cor cinza cristal.

Cor do armario: Cinza cristal, mantendo o padrao municipal.
ATENCAO: Equipamento movel devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricacéao.
NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Mdéveis para &G0 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 487033
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GAVETEIRO

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnakdds servidores.

DESCRICAO

» Gaveteiro volante com 04 gavetas em chapa de d@veccom fechamento frontal e
simultaneo (fecha as 4 gavetas);

» Tampo em MDP com 25 mm de espessura, acabamentmrenado plastico texturizado e
bordas em fita reta em PVC,;
» Quadro interno em a¢go montado sobre trilhos deeagtdanas de nylon;

» Puxadores em forma de alca na cor cinza cristaljdas 42X52, 5X67.

Cor do gaveteiro: Cinza cristal, mantendo o padrdo municipal.

ATENCAO: Equipamento moével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de
fabricagéo.
NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.

Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Méveis para 860 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 487039
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GAVETEIRO FIXO

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnabdbs servidores.
DESCRICAO
» Gaveteiro fixo com 3 (trés) gavetas em chapa decagochave com fechamento frontal e
simultaneo (FECHA TODAS AS GAVETAS), corpo em MDE #i8mm, acabamento em
laminado plastico texturizado;
» Quadro interno em ago montado sobre trilhos deeagoldanas de nylon, puxadores em
forma de alca cinza cristal.
» Medidas 40x43x39, 5 cm.

Cor do gaveteiro: Cinza cristal, mantendo o padr&o municipal.

ATENCAO: Equipamento moével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricagéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (MOveis para &G0 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 487038
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ESCRIVANINHA

— BANCADA

15

— PLANTA BAIXA
ESC:1/25 VISTA LATERAL

GH;%% 3

VISTA FRONTAL
ESC:1/25

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnaldds servidores.
DESCRICAO

Bancada confeccionado em MDF de 18 mm, na cor @ngtl, medindo 0,75m de altura, x 1,20m
comprimento e 0,60 m de profundidade, com reford0r@ alt. no fundo, em MDF 18 mm, 1 (uma)
gaveta para teclado com corredigcas metalicas comarpi epoxi na cor do mével, 2 gavetas em
MDF 18mm lado esquerdo com corredicas metalicasd¢épicas com pintura epoxi na cor cinza
cristal, com puxadores arredondados de 15cm lamumracinza cristal. x 2 cm altura metalicos,
rodapé aparente confeccionado em tubo industri&Cem x 40mm, c. acabamento em pintura
epOxi na cor cinza cristal. Sapatas niveladoras.

Cor da escrivaninha: Cinza cristal, mantendo o padrdo municipal.

ATENCAO: Equipamento movel devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricacéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Méveis para 860 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 488227
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ARQUIVO EM MDF

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Melhor comodidade ergonémica para o posto de tnakdds servidores.
DESCRICAO

Arquivo em MDF de alta resisténcidctise mecanica de forma a garantir a durabilidade
para ambientes de escritério. As chapas estrutwtaierao ter espessura de 20 mm. Os
acabamentos retos deverdo ser realizados comditdsrdo melaminicas na mesma cor, tipo e
gualidade da chapa de MDF. Os puxadores serapaalga em PVC parafusadas ao tampo na cor
cinza metalico. As corredicas das gavetas deverals tipo telescopica, dimensionadas para o
peso a que se destina a gaveta. As chapas de MBdé revestidas com melaminico na cor cinza
cristal e deverdo ter acabamento liso, sem ranhD&gera conter no minimo 4 (Quatro) gavetas
com chave que tranque todas as gavetas, na foemi®rme imagem ilustrativa. Devera ter sapatas
niveladorasMEDIDAS:

» Altura de 1330 mm;
» Largura de 470 mm,;
» Profundidade de 480 mm.
Cor do arquivo: Cinza cristal, mantendo o padrdo municipal.
ATENCAO: Equipamento moével devera ter no minimo 02anos de garantia contra defeitos de

fabricacéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Mdéveis para &G0 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 488228
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SUPORTE PARA MONITORESLCD

IMAGEM ILUSTRATIVA
OBJETIVO

Melhor comodidade ergondmica para o posto de tnabalos servidores. Tal equipamento

possibilita a regulagem do monitor para varias gessom estaturas diferentes.

DESCRICAO
» Compativel com monitores LCD até 26 polegadas, patrdo vesa 75/75 e 100x100 mm,
acabamento de borracha na “Base disco” para ganaaibr aderéncia a superficie da mesa.
Confeccionada em tudo oblongo 29x58 e 20x48mm.

> Possibilita a utilizacdo do monitor verticalmergem giro de 90° para cada lado;

A\

Em aco com acabamento em pintura epoxi;

Y

Base de fixagdo do monitor com regulagem de inclioa regulagem de altura que varia de
140 a 280 mm (altura da superficie da mesa atétoocga base de fixagdo do monitor).
Largura do disco: minimo 260 mm

Rotacé&o: 360°

Inclinag&o: 25° (para cima)

Inclinac&o: 5° (para baixo)

Peso liquido: 1,8 kg

Carga Minima: 08 kg

YV V V V V V V

Cor preta, mantendo o padrao municipal.

ATENCAO: Equipamento devera ter no minimo 02 anos € garantia contra defeitos de
fabricagéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.

Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Méveis para 860 — Suporte de Monitor — Requisitos e
métodos de ensaio).

CODIGO 85338
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SUPORTE PARA NOTEBOOK

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Posiciona a tela do notebook para maximo confarto cariedade de movimentos. Multifuncional,
possibilita melhor visualizacdo da tela do notebamionitor LCD do material para leitura ou
digitacdo. Libera o espaco e aumenta area Utilekam
DESCRICAO
» Feito com chapa de aco e tubo da base cromadargiepoxi na cor preta;
» Ajuste de inclinacao até 43°, atingindo altura @@ thm minimo a 260 mm;
» Dimensdes da bandeja: 320x270 mm, com furos pardlagio e duas hastes de pressao
revestidas posicionadas na parte frontal da bampadegtravamento do notebook.
» Acabamento com espuma de E.V.A nas partes em oontah o notebook e com o
mobiliario.
» Fixacdo por morsa ou plataforma.
Capacidade minima de carga: 08 kg
Nota: para utilizacdo desse acessorio € aconselhaws deiteclado e mouse convencionais.
ATENCAO: Equipamento devera ter no minimo 02 anos d garantia contra defeitos de

fabricacéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.

Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Mdéveis para ié&io — Suporte de Notebook — Requisitos e
métodos de ensaio).

| CODIGO | 85445 |
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GOVERNO MUNICIPAL

CASCAVE

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Melhor comodidade ergondémica para o posto de tnabalos servidores. Tal equipamento
possibilita a regulagem para varias pessoas coatuess diferentes. Normalmente utilizados por

pessoas portadoras de deficiéncia visual que temiegessidade de aproximacgao da tela.

DESCRICAO

» Suporte para monitor LCD padréo VESA de 50 a 10Q mm

» Em aco com ampla combinacdo de ajustes de altungadeira facil e com minimo esforco
entre 150 mm minimo até 480 mm maximo;

» Avanco do
mm com giro de 360° e 180° na placa VESA,

» Regulagem da inclinag&o vertical do monitor en@®pgara cima e 279;

» Possuir sistema de ajuste na esfera da placa VESApppicia firmeza na instalacao de
monitores de diferentes pesos e tamanhos;

» Fixacdo no tampo da mesa padrdo morsa passa fio.

» Capacidade minima de carga: 8 Kg.

ATENCAO: Equipamento devera ter no minimo 02 anos € garantia contra defeitos de

fabricacéo.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para 860 — suporte de monitores — Requisitos e
meétodos de ensaio).

CODIGO 88967
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APOIO PARA OSPES

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Proporcionar o posicionamento correto das pernaésepara diversas estaturas, buscando
prevenir problemas de circulacdo dos membros oresj evitando dores, fadigas e doengas

ocupacionais.

DESCRICAO

» Constituido em peca Unica;

» Com no minimo, 3 possibilidades de regulagem deaglvariando entre 6,0 e 12,0 cm, no
minimo;

Fixado a estrutura através de 03 mancais em nglonQz! parafusos alto atarrachante.
Dimensfes minimas para apoio dos pés: 28,0 cnrglerdax 39,0 cm de comprimento;
Dimensfes maximas de 31,0 cm de largura x 47,0ecoochprimento;

Material da armacédo em ferro cromado ou aco;

Antiderrapante por meio de revestimento em borrathea ou produto similar;
Acabamento sem rebarbas ou bordas cortantes;

Plataforma flexivel e antiderrapante;

Base antiderrapante e ajuste natural de inclinacao;

vV V V V V V V V V

Recomenda-se cor preta mantendo o padrao municipal.
ATENCAO: Equipamento devera ter no minimo 02 anos € garantia contra defeitos de

fabricacéo.

Dimensoes:
COMPRIMENTO. | PROFUNDIDADE. | ALTURA.

450 mm 260 mm 200 mm
NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Téchica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para id6o — Apoio de pés — Requisitos e métodos de

ensaio).
| CODIGO | 88967 |
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE MEDICINA E SEGURANGA DO TRABALHO
ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

KEY PAD

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO
Proporcionar o posicionamento correto do punhoswodos teclados, buscando prevenir problemas

de circulagdo dos membros superiores, evitandsdf@digas e doengas ocupacionais como LER e
DORT.

>

YV V V VY

Espuma em poliuretano flexivel do tipo integrahski
Com dimensdes d&70x95mm,;

Apoio de 25 mm de altura;

Aba: 30 mm;

Cor: recomendamos que seja na cor preta mantendo @gaumicipal;

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Técnica ABNT NBR 13962:2006 (Mdveis para i#&co — Apoio de pés — Requisitos e métodos de

ensaio).

| cODIGO | 62.152 |
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CASCAVEL
MOUSE PAD

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Proporcionar o posicionamento correto do punhoswodo mouse, buscando prevenir problemas de
circulacdo dos membros superiores, evitando dfadggas e doencas ocupacionais como LER e
DORT.

DESCRICAO

Espuma em poliuretano flexivel do tipo integrahski
Dimensdes de 225x185mm

Apoio de 25 mm de altura

Base de rolagem

Material: pelicula de PVC

YV V. V V V V

Area (til de rolagem de 178x154mm

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.

Norma Téchica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para i86o — Apoio de pés — Requisitos e métodos de
ensaio).

| CODIGO | 62.148 |
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GOVERNO MUNICIPAL

CASCAVE

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

HEADSET — FONE DE OUVIDO

~

1

IMAGEM ILUSTRATIVA

OBJETIVO

Permitir ao usuario, enquanto fala ao telefonayrfamm as maos livres para executar outras tarefas,
como manusear planilhas, tabelas, consultar infodesgno computador e etc., evitando problemas

nas articulacoes, principalmente no pescoco.

DESCRICAO

MICROFONE

> Tipo: Eletreto

» Resposta em frequéncia: 20 a 20000Hz

» Impedancia (1KHz/0.5mA): 1.8K-

» Sensibilidade (1 KHz/0.5mA) -62dB-3dB
CAPSULA RECEPTORA

» Tipo: Dinamica
Resposta em frequiéncia: 300 a 4000Hz
Impedancia (1KHz/0.5mA):. 150K~
Sensibilidade (1 KHz/0.5mA) 104dB-3dB
Membrana Mylar

» Massa: 169
OBSERVACOES
Tiara em ac¢o inox com tamanho regulavel;
Suporte de haste;
Haste do microfone com angulo de 360°;
Microfone tipo Eletro com cancelador de ruido;
Capsula receptora,;
Protetor auricular confeccionado em material a@rtato;
Adapta-se de forma ergondémica a cabeca;
Tubos de voz intercambiavel incolor.
ATENCAO: aparelho devera ter no minimo 02 anos deayantia contra defeitos de fabricacao.

NORMAS: Norma Regulamentadora — NR 17.
Norma Téchica ABNT NBR 13962:2006 (Moveis para i86o — Apoio de pés — Requisitos e métodos de
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ensaio).
| CODIGO | 88968 |
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