Programa Fundo Rotativo
Informacdes Gerais

O PROGRAMA FUNDO ROTATIVO instrumento criado por lei para dar maior
agilidade ao repasse de recursos financeiros as Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino, para a manutencdo e outras despesas relacionadas com
as atividades educacionais.

Ele foi criado pela Lei Municipal n® 6.560 de 09 de dezembro de 2015 e
regulamentado pelo Decreto n® 12788, 29 de fevereiro de 2016.

Legislagéo

LE| 8666/93 — LEI DE LICITAGOES |
LEI 4320/64 — LEI DE FINANCAS PUBLICAS
LEI MUNICIPAL 6.560/2015 - PROGRAMA FUNDO ROTATIVO

DECRETO MUNICIPAL N° 12788/2016 QUE REGULAMENTA O PROGRAMA
FUNDO ROTATIVO

Definicdo de Valores

A definicdo de valores a serem repassados a cada unidade escolar tera
como base o numero de alunos matriculados e com frequéncia regular,
informados na estatistica do més imediatamente anterior ao més do repasse.

Liberacdo e Movimentagdo dos Recursos

Os recursos serao repassados em 10 (dez) parcelas, sendo que no més
de Fevereiro serdo repassados os recursos referentes a Janeiro e Fevereiro de
cada ano, bem como no més de Novembro serdo repassados 0S recursos
referentes a Novembro e Dezembro.

Gestor da Conta Bancaria

O gestor da conta bancéaria é o préprio Diretor(a) da Unidade Escolar;

A conta bancéria € unica em nome do Municipio de Cascavel / FUNDO
ROTATIVO;

Para cadastrar o Diretor da Unidade Escolar junto a agéncia bancéaria é
necessario solicitacdo a Coordenacao do Programa Fundo Rotativo da SEMED,
gque encaminhard o pedido para a agéncia bancaria contendo Cadastro de
Portador do Cartdo Corporativo e documentos pessoais ( RG, CPF, comprovante
de renda e comprovante de residéncia).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L4320.htm
http://multimidia.educacao.curitiba.pr.gov.br/2016/2/pdf/00096571.pdf

Termo de Transmissao de Gestdao do Fundo Rotativo

Em caso de remocéo, afastamento temporéario ou definitivo do Gestor do
Fundo, devera ele prestar contas de sua administracdo, passando ao novo
Gestor toda a documentacdo pertinente, devidamente assinada, bem como
providenciar o Termo de Transmissédo de Gestdo do Programa Fundo Rotativo,
modelo disponibilizado pela SEMED.

O Termo devera ser elaborado em 3 (trés) vias, sendo:
a) 12via ao diretor(a) substituido(a);
b) 22 via ao diretor(a) substituto(a);
c) 32via para ser anexada a Prestacdo de Contas.

Planejamento — Plano de Aplicacéo

Para que o gestor tenha éxito é necessario ter capacidade de prever,
orientar e controlar suas demandas para que a falta do planejamento néo leve a
realizar compras em carater de urgéncia sem observar os principios
constitucionais e basicos, estabelecidos pelo art. 37 da Constituicdo Federal:

Legalidade
Impessoalidade
Moralidade

Publicidade

Probidade Administrativa.
Economicidade

oghwnE

Assim, o planejamento da unidade é fundamental para a definicdo dos
materiais e/ou servicos necessarios para a execucdo das acles planejadas.
Com a participagdo de professores, alunos, servidores e pais de alunos da
Unidade Escolar o gestor estabelece o Plano de Aplicacdo. Com base neste
trabalho, o gestor tera o levantamento das necessidades para a devida execucao
de suas acoes.

O Programa Fundo Rotativo possibilita ao gestor uma maior autonomia no
gerenciamento dos recursos recebidos, obtendo respostas mais imediatas as
necessidades basicas da unidade escolar, como por exemplo: aquisicdo de
materiais ( limpeza, expediente, educativo e esportivo, lampadas, entre outros )
e execucao de pequenos reparos ( manutencdo em equipamentos, instalacéo
elétrica e hidraulica, entre outros ).

Pesquisa de Precos

Apos levantamento das necessidades apontadas e aprovadas pelo plano
de aplicacéo o gestor devera realizar ampla pesquisa de precos, de preferéncia
junto aos fornecedores e/ou prestadores de servicos que atuam no ramo do



produto a ser adquirido e/ou contratado. Deve-se consultar previamente a
regularidade do fornecedor e sempre que possivel dinamizar e fortalecer a
economia local.

E obrigatorio a realizacdo de no minimo 3 (trés) orcamentos (pesquisa de
precos), sendo que os or¢camentos devem atender requisitos minimos como:
identificacdo do fornecedor, valor unitario e/ou total, prazo de validade e
identificagdo da unidade requisitante.

Este procedimento, além de evitar quaisquer tipos de favorecimentos,
possibilita a escolha da proposta mais vantajosa para a administracdo
publica, atendendo-se ao principio da economicidade.

O que é a Pesquisa de Precos?

E o procedimento para licitar ou contratar diretamente com o fornecedor
de materiais, bens ou servicos desenvolvendo-se segundo as normas legais,
caracterizando como ato administrativo formal. Em consequéncia, a entidade
publica que realiza o certame licitatério a compra ou contratacéo direta ndo pode
dispor da ordem legal e regulamentar estabelecida, no sentido de ignoré-las ou
inova-las segundo seus interesses particulares.

A ampla pesquisa de precos do objeto que a Unidade pretende adquirir ou
contratar € requisito de validade do processo licitatério ou de contratacao direta,
gue conduzird a uma contratacdo segundo os precos praticados pelo mercado,
traduzindo-se em eficaz aplicacdo de recursos publicos e préatica administrativa
baseada nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade, probidade administrativa e da eficiéncia.

A pesquisa de precos é requisito de validade do procedimento de compras
ou da contratacao direta de servigos. A auséncia desse requisito pode ensejar a
nulidade do ato administrativo do gestor, que constitui 0 processo ou ainda a
obrigatoriedade de demonstrar a regularidade dos precos contratados. A
primeira consequéncia é inevitavel quando néo tiver sido realizada a pesquisa;
a segunda quando essa for realizada, mas resultou deficiente e incapaz de
apurar o custo real do objeto pretendido pela entidade.

O gestor do PROGRAMA FUNDO ROTATIVO na Unidade Escolar é o
responsavel por efetivar o procedimento de pesquisa de prec¢os, quando deixar
de executa-lo poderd ser responsabilizado administrativamente pela nao
observancia do principio constitucional da economicidade na Administracédo
Publica.

Tao importante quanto o critério do menor preco, a qualidade do produto
e/ou servico deve ser avaliada cautelosamente pelo gestor com vista &
obtencédo da proposta que melhor atenda as necessidades planejadas.

Desse modo, quando da realizacdo das pesquisas de precos, deve
discriminar com clareza e preciséo as especificagdes do produto a ser adquirido
e/ou do servico a ser contratado, a fim de evitar, entre outros transtornos, a
aquisicdo de materiais de baixa qualidade, durabilidade, funcionalidade ou
desempenho, e/ou a contratacdo de servicos que ndo alcancem
satisfatoriamente os resultados esperados.

ATENCAO: Quando ndo estiver em papel timbrado da empresa, o0 mesmo
devera conter carimbo com CNPJ.



Fornecedores

Na distribuicdo dos pedidos de orcamento, a unidade escolar devera
buscar empresas legalmente constituidas com a documentacéo atualizada e em
situacdo regular, perante os 6rgdos competentes. Nao esquecer de sempre
consultar o ramo de atividade ao qual o fornecedor pertence e/ou esta autorizado
a efetuar a venda ou o servico.

. CONSULTA - RECEITA FEDERAL
. CONSULTA CRF do FGTS
. CONSULTA CND MUNICIPAL

Destinacdo de Recursos

O Programa Fundo Rotativo da Secretaria Municipal de Educacéo destina
recursos para:

1. Aquisi¢cao de material de consumo;
2. Execucéo de servigos de manutencgdo, pequenos reparos e conservagao
do prédio escolar.

Execucéo de Despesas

As despesas somente poderdo ser realizadas apds o recebimento do
recurso: Consumo e Servigo, fazendo assim com que todos os pagamentos
sejam a vista, ficando expressamente proibido realizar compras a prazo,
ressarcimento de despesas, celebracdo de contrato de manutencdo em carater
continuado e despesas gque envolvam pagamentos parcelados.

Lo
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As notas fiscais deverao ser emitidas em nome do “Municipio de Cascavel
/ Nome da Unidade Escolar / Fundo Rotativo”, indicando o enderego completo
da Prefeitura Municipal de Cascavel e o niumero de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Municipio (76.208.867/0001-07).

O valor maximo para cada despesa nao podera ultrapassar 10% (dez por
cento) do valor estabelecido na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei n°® 8.666,


http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
http://www.fazenda.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=251
http://www2.curitiba.pr.gov.br/gtm/PMAT_ISS_Consulta/frmdados.aspx

de 21 de junho de 1993, vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatorio.

Na contratacdo de Servicos de Terceiros Pessoa Juridica, o valor nao
podera exceder a R$ 250,00 (duzentos e cinqlienta reais) por despesa.

Quando se tratar de conserto de maquinas ou equipamentos devera
constar o namero do patriménio no comprovante da despesa.

Pagamento

Os pagamentos das despesas devem ser efetivados pelo gestor do
Programa Fundo Rotativo (diretor da unidade escolar) por meio eletronico
(cartdo pagamento), com a opcao crédito a vista.

Deve efetuar o pagamento somente a vista, ap0s a emissao e recebimento
da Nota Fiscal e da mercadoria entregue e/ou servigo prestado.

Apos o recebimento e a conferéncia dos materiais e/ou servicos
prestados, deverd ser atestado no VERSO do documento respectivo, o carimbo
de atesto (conforme modelo a seguir), assinado pelos membros da UGT ou
Conselho Fiscal, sempre com a assinatura de um representante por segmento.

ATESTO
Razéao Social da APPS

Atesto que os materiais e ou servi¢os foram entregues de acordo
com o especificado na presente Nota Fiscal.

Em:__ [/ |/
Nome: Ass:
Nome: Ass:
Nome: Ass:

Prestacdo de Contas Documental

A Prestacdo de Contas Documental serd composta de:



Oficio de encaminhamento de prestacao de contas dirigido a Secretéria
Municipal de Educacéo;

Plano de Aplicacao;

Declaragéo de responsabilidade pela Pesquisa de Mercado;
Demonstrativo das despesas realizadas;

Comprovantes de despesas (notas fiscais) e respectivas autenticidades;
Comprovante de pagamento das despesas;

Pesquisas de precos realizadas;

Certiddes Negativas de débitos — RFB, CRF do FGTS e de Débitos
Municipais, da proposta vencedora;

Ata de prestacéo de contas;

Oficio de justificativas ou esclarecimentos, quando for o caso;

Termo de Transmissdo de Gestdo do Fundo Rotativo, quando for o caso.

O Gestor do Fundo de cada Unidade Escolar devera manter copia

integral digitalizada e uma copia impressa de toda a documentacédo que compde
a respectiva prestacao de contas na Unidade Escolar.

Prazo

de Encaminhamento da Documentacao

O gestor do Fundo Rotativo devera encaminhar a Prestacdo de Contas

a SEMED até antepenultimo do més da Prestacédo de Contas, conforme tabela:
Més Parcela Prestacdo de Contas
Jan e Fev 12 Até 28 de fevereiro
Margo 22 Até 29 de marco

Abril 32 Até 27 de abril

Maio 42 Até 29 de maio

Junho 52 Até 28 de junho

Julho 62 Até 27 de julho
Agosto 72 Até 29 de agosto
Setembro 82 Até 27 de setembro
Outubro 92 Até 29 de outubro
Nov e Dez 102 Até 28 de novembro

ApoOs o recebimento das documentacfes o Departamento Financeiro da

SEMED analisara e verificara a exatiddo dos documentos apresentados pelas
Unidades Escolares.

O nao cumprimento dos prazos estabelecidos implicara na retencao de

futuras liberacBes até a data da entrega da prestacédo de contas na SEMED.
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Orientacdes sobre 0 PROGRAMA FUNDO ROTATIVO:

.

—

CRISTIANE : Ramal: 2843 cristianer@cascavel.pr.gov.br

FATIMA: Ramal: 2843 mariao@cascavel.pr.qov.br

JAQUELINE: Ramal: 2846 jaquelinep@cascavel.pr.gov.br

LUCILENE: Ramal: 2846 lucilenek@cascavel.pr.qgov.br



mailto:cristianer@cascavel.pr.gov.br
mailto:mariao@cascavel.pr.gov.br
mailto:jaquelinep@cascavel.pr.gov.br
mailto:edineiac@cascavel.pr.gov.br

