ORIENTACOES PARA ENVIO DA PLANILHA DE SOLICITACAO DE
UNIFORMES NO PORTAL DA INTRANET - CMEI

1. Se o navegador nado estiver configurado para abrir a pagina da intranet, digite a
seguinte URL na barra de enderecos: http://portalcascavel/default.aspx. Verificar

no canto superior direito da pagina se o usuario que esta conectado € o usuario

do CMEL.
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Documentos RESERVA E USO DO AUDITORIO PACO MURICIPAL & 11/12/2014 14:44
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* SEMDEC para assuntos relacionados 20 trabalho.
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2. Clicar no link da SEMED, e no lado esquerdo, clique no

link do Departamento

Financeiro, onde a pagina sera redirecionada para o site do departamento.
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3. No site do Departamento Financeiro, no lado esquerdo clique no link Documentos
Compartilhados e, apds, clicando sobre “Solicitagdo de Uniformes” salve o arquivo
e efetue seu preenchimento.

Caso ja tenha o arquivo de Solicitacdo de Uniformes, efetue o
preenchimento da planilha e passe para a proxima etapa.
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do Site
Movo =~  Carregar ~  Agles - Definighes =
Documentos
Ti M M
sy * Documentos pe e |
Compartihados @] solidtacio de Uniformes !hove ]
Listas
= Calendario
= Tarefas
» Controle de patrimdnio
= Solicitagdo de
Uniformes

4. Ainda no site do Departamento Financeiro, no lado esquerdo clique no link
Solicitagcdo de Uniformes.
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5. Cligue na guia novo.
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6. Cligue no link Anexar Arquivo.

Intranet Cascavel = SEMED > Departamento Financeiro = Solicitagdo de Uniformes = Novo Item
Solicitacdo de Uniformes: Novo Item
_Hlﬂ Anexar Arguivo * indica um campo obrigatdrio |
Data da SDIiEita;ﬁD a/1/2014 m 12 = Q0 -
Unidade Escolar * CENTRO DE EDUCACAQ DE JOVENS E ADULTOS PAULO FREIRE
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7. Cligue no botéo Procurar, localize o arquivo no computador e clique no botdo OK.

Intranet Cascavel > SEMED = Departamento Financeiro > Solicitagdo de Uniformes = Novo Item

Solicitacdo de Uniformes: Novo Item

Use esta pagina para adidionar anexos a um item,

Nome

[ oK ] [ Cancelar

8. Preencha o restante do formulario e clique no botdo OK.

Intranet Cascavel = SEMED > Departamento Financeiro > Solicitagdo de Uniformes > Novo Item

Solicitacdo de Uniformes: Novo Item
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Qualguer davida em relacdo ao acesso do sistema pode ser esclarecida junto ao
setor de informatica ou pelo telefone: 4001-2836.



