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ATOS DO PODER EXECUTIVO

GOVERNO MUNICIPAL

CASCAVEL

Procuradoria Geral do Municipio

RESOLUGAO N°08/2019-PGM

APROVA A MINUTA PADRONIZADA DE TERMO DE
REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
CONTINUADOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no exercicio das atribuicées legais
e regulamentares definidas na Lei n° 6.792/2017, de 13 de dezembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Minuta Padronizada de Termo de Referéncia para Contratagdo de Servigos
Continuados SEM Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra.

Art. 2° Esta resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE.
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GOVERND MUNICIPAL

CASCAVEL

MINUTA — TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

NOTAS EXPLICATIVAS (Obs. As notas explicativas sGo meramente orientativas. Portanto, devem ser excluidas
da minuta a ser assinada)

O presente modelo de Termo de Referéncia visa a subsidiar a Administragdo na elaborag¢do das diretrizes que,
dardo ordem e forma a licitagdo na modalidade pregdo, notadamente no que tange ao objeto, condi¢cées da
licitagdo e a contratacdo que se sequird com o licitante vencedor. E o documento que mais sofrerd variagdo de
conteudo, em vista das peculiaridades de cada unidade requisitante e, principalmente, do objeto licitatdrio. Serve
de supeddneo para a Administragdo elaborar seu proprio Termo de Referéncia, consoante as condigcbes que lhes
sdo proprias, por isso que ndo deve prender-se textualmente ao contetudo apresentado neste documento.

Trata-se de modelo de Termo de Referéncia e nos termos do art. 29 da Instru¢do Normativa n°01/2018-SEPLAG, o
referido modelo deverd ser utilizado no que couber. Para as alteragbes, deve ser apresentada justificativa, nos
termos do art. 29, §1° da referida IN. Eventuais sugestées de altera¢do de texto do referido modelo de TR
poderdo ser encaminhadas ao Departamento de Gestdo de Compras e Licitagdo e-mail:
compras@cascavel.pr.gov.br.

As notas de rodapé dos modelos utilizados devem ser mantidas a fim de que a consultoria juridica, ao examinar
os documentos, esteja certa de que os modelos estdo corretos. Na vers@o final, apOs aprovag¢do da consultoria
juridica, devera excluir a nota.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho itdlico, devem ser preenchidos ou adotados pela unidade
requisitante, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicées nos demais instrumentos da licitagdo, para que
néo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor responsdvel pela
elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas quando da finalizagdo do
documento.

ETAPA PRELIMINAR A ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Constitui-se em importante etapa que antecede o termo de referéncia, a formalizagdo da demanda, a elaboragdo
de estudo preliminar e a confecgéo do mapa de riscos.

O estudo técnico preliminar encontra previsdo na Lei n2 8.666, de 1993:

“Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se: (...) IX — Projeto Bdsico — conjunto de elementos necessdrios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou
servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagées dos estudos técnicos preliminares, que assegurem
a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter os seguintes
elementos (...).”

A Instrug¢do Normativa n°01-SEPLAG, dispée que: Art. 24. Com base no documento que formaliza a demanda, a
equipe de Planejamento da Contratagdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme as diretrizes constantes
do Anexo Il.

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Nota explicativa: O art. 20 da Instru¢do Normativa n2 01/2018 — SEPLAG prevé a fase de planejamento da
contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de
Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servigos de

mesma natureza, semelhanga ou afinidade (art. 20, §4°). Assim, na elaboragdo do Termo de Referéncia deve ser
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observado o disposto no art. 28 e anexo IV da IN n2 01/2018-SEPLAG. Por fim, de acordo com o art. 30, pardgrafo
tnico da IN n2 01/2018-SEPLAG, os documentos que compéem a fase de Planejamento da Contratagéo seréo
parte integrante do processo administrativo da licitagéo.

Nota explicativa: Importante perceber que ndo é necessariamente o objeto do contrato que define a condi¢do do
servigo como continuo “COM” ou “SEM” dedicagdo exclusiva de mdo de obra. Tal enquadramento é condicionado
pelo modelo de execugdo contratual.

Um mesmo servi¢o pode, dependendo da forma de execugdo, ser classificado como continuo com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra ou como continuo sem dedicagdo exclusiva de méo de obra. Exemplo diddtico é o
servico de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar condicionado. Em uma pequena unidade
administrativa, detentora de poucos aparelhos, na qual o servico de manutengéo serd executado eventualmente,
ndo faz sentido a disposi¢do didria de um trabalhador da empresa terceirizada, que restard ocioso, pois a efetiva
execuglo da atividade contratada serd realizada, apenas, quando provocada a demanda. J& em uma unidade
administrativa de maior porte, na qual existam dezenas ou centenas de aparelhos, a constante necessidade de
manutengdo pode tornar mais econémica e vantajosa a disposicdo de um ou mais trabalhadores da empresa,
diariamente, no interior da organizagdo publica.

Enfim, a opg¢do pela disposi;c’io permanente do trabalhador faré com que um servigo, muitas vezes c/assificdvel
como continuo “sem” dedica¢do exclusiva de méo de obra, seja caracterizado como continuo “com” dedicagdo
exclusiva de mdo de obra.

Os “servicos COM dedicagdo exclusiva da mdo de obra” exigem maior controle na aferigdo das propostas
(inclusive, com planilha de custos apropriada) e na fiscalizagdo dos contratos, para evitar responsabilizacées
trabalhistas em detrimento da Administragdo Publica.

PREGAO N? ...... /20...

(Processo Digital n.°........... )
1. DO OBIJETO
1.1 Contratagd@o de......cceuvueiiiieeeiiiiiiiiiiieee e eeeeeerie e eeeeens , conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:
ITEM DESCRICAO/ Unidade Quantidade Valor
ESPECIFICACAO de Unitdrio
Medida Mdximo
1
3

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de
1.3 Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4 A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a ...(Empreitada por Prego
Unitdrio/Empreitada por Preco Global/Execugéo por Tarefa/Empreitada Integral)

1.5 O contrato terd vigéncia pelo periodo de _____ (dias/meses), ndo sendo prorrogdvel na forma do art. 57,
11, da Lei de Licitagdes.

ou

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de ______ (meses, anos), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

Ou

1.5 A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia pelo periodo improrrogdvel de 12(doze) meses.

Nota explicatival: Indicag¢do da possibilidade ou néGo de prorrogacgéo.
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A indica¢do da possibilidade ou ndo de prorrogacdo no TR é exigéncia expressa da IN n°01/2018- SEPLAG e
disposigcdo 2.1 “a.3”, de seu anexo IV.

Nos contratos que se amoldem nas hipdteses do art. 57 do Lei n? 8.666/93, em especial os de servigos continuos e
os contemplados nas metas do Plano Plurianual, é possivel a prorrogagéo do contrato enquanto regra, até o
limite previsto na lei (sendo o de 60 meses o mais comum, referente aos servi¢os continuados).

A Ata de Registro de Preg¢os ndo admite prorrogag¢do.

Nota explicativa 2: E licita a utilizagdo do sistema de registro de pregos para contratagdo de servigos continuos,
desde que configurada uma das hipOteses delineadas no art. 3° do Decreto Municipal n°® 10.248/2011, nas quais
ndo se compreende a simples possibilidade de aumento futuro da demanda pelos servigos, o que deve ser
fundamentado e justificado no Termo.

Nota explicativa3: A tabela acima é meramente ilustrativa; a Unidade requisitante deve elabord-la da forma que
melhor aprouver ao certame licitatdrio. Descrigdo do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com
os trés elementos essenciais que compéem o nucleo do objeto, que é imutdvel: 1. declaragéo da natureza do
objeto; 2. quantitativos; e 3. prazo do contrato, devendo ser apresentadas todas as especificagbes necessdrias e
suficientes para garantir a qualidade da contrag¢do, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou
incluidas condi¢cées que comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo da licitagdo ou, ainda,
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

Valores: Especificamente em relagdo aos valores, resultado de ampla pesquisa de mercado, sua indicagdo nos
autos do processo licitatorio é obrigatoria. Em relagdo a divulgagéo no edital ou anexos, independente do critério
de aceitabilidade da proposta adotado, é medida condizente com os principios da publicidade, transparéncia,
contraditorio e isonomia (arts. 59, caput e LV, e 37, caput, da ConstituicGo Federal; art. 32, e 44, §1°, da Lei 8.666,
de 1993), ja que os licitantes podem ter as propostas recusadas quando superiores aos valores mdximos ou
quando incompativeis com os valores estimados. Todavia, caso o administrador opte pela nGo divulgagdo destes|
valores no edital ou anexos, deverd motivar, em razdo dos principios constitucionais da legalidade, moralidade,
eficiéncia, razoabilidade, dentre outros.

Pesquisa Pregos: A Portaria n° 699/2017-GAB, disp&e sobre o procedimento administrativo destinado a realizacéo
de pesquisa de pregcos para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, segundo a qual,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, serd admitida a apresentagéo de
Jjustificativa da impossibilidade de realizagdo de no minimo 3 (trés) pesquisas vdlidas (art. 22, §22).

Descrigdo: Esclarecido esse ponto, a recomendagdo mais importante é descrever detalhadamente o objeto a ser)
contratado, com todas as especificagbes necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo. Deve-
se levar em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de|
Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga.

Regime de Execugdo: Deve-se observar que o regime de execugdio por prego unitdrio destina-se aos servigos que
devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida, cujo valor total do
contrato é o resultante da multiplicagcdo do preco unitdrio pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Ndo
se exige o mesmo nivel de precisGo na empreitada por preco global/integral, em razdo da impreciséo inerente a
propria natureza do objeto contratado que estd sujeito a variagées, especialmente nos quantitativos, em razdo de
fatores supervenientes ou inicialmente ndo totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que a conveniéncia de
se adotar o regime de empreitada por preco global diminui a medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o
objeto a ser contratado.

Acerca da escolha do regime de execugdo, orienta-se que:

a) a escolha do regime de execucdo contratual pelo gestor deve estar fundamentada nos autos do processo
licitatodrio;

b) a empreitada por preco global, em regra, em razdo de a liquidagdo de despesas néo envolver, necessariamente,
a medi¢do unitaria dos quantitativos de cada servi¢o na planilha orcamentdria, nos termos do art. 69, inciso VI,
alinea “a”, da Lei n® 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel definir previamente no projeto, com boa
margem de precisdo, as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase contratual;
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enquanto que a empreitada por prego unitdrio deve ser preferida nos casos em que os objetos, por sua natureza,
possuam uma imprecis@o inerente de quantitativos em seus itens orcamentdrios;

Regime de Execugdo: Deve-se observar que o regime de execugdo por prego unitario destina-se aos servigos que
devam ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida, cujo valor total do
contrato é o resultante da multiplicagdo do prego unitario pela quantidade e tipos de unidades contratadas.
Portanto, € especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em unidades autbnomas
independentes que compb&em o objeto integral pretendido pela Administragdo. N&o se exige o mesmo nivel de
precisdo da empreitada por prego global/integral, em razdo da imprecisdo inerente a propria natureza do objeto
contratado que esta sujeito a variagdes, especialmente nos quantitativos, em razdo de fatores supervenientes ou
inicialmente ndo totalmente conhecidos. Assim, pode-se afirmar que a conveniéncia de se adotar o regime de
empreitada por prego global diminui @ medida que se eleva o nivel de incerteza sobre o objeto a ser contratado.

A escolha do regime de execugdo contratual pela unidade requisitante deve estar fundamentada nos autos do
processo licitatorio.

A empreitada por prego global, em regra, em razdo de a liquidag@o de despesas ndo envolver, necessariamente,
a medi¢&o unitaria dos quantitativos de cada servigo na planilha orcamentaria, nos termos do art. 6°, inciso VIlI,
alinea “a”, da Lei n° 8.666/1993, deve ser adotada quando for possivel definir previamente no projeto, com boa
margem de precisdo, as quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual;
enquanto que a empreitada por prego unitario deve ser preferida nos casos em que os objetos, por sua natureza,

possuam uma imprecisédo inerente de quantitativos em seus itens orgamentarios;

Divisdo da licitagdo em lotes: a Unidade requisitante poderd dividir a quantidade total de um determinado item
em diferentes lotes, quando técnica e economicamente vidvel, visando maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de prestagdo de servigos.

Parcelamento (divisdo em Grupos e Itens): A regra a ser observada pela Administragéo nas licitagbes é a do
parcelamento do objeto, conforme disposto no § 12 do art. 23 da Lei n® 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que
a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula
247 do TCU). O drgéo licitante poderd dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de itens),
quando técnica e economicamente vidvel, visando maior competitividade, observada a quantidade minima, o
prazo e o local de entrega.

Assim, por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado. Devendo ser evitado
o parcelamento de servigos néo especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de
parcelamento os servigos em que reste comprovado que as empresas atuam no mercado de forma segmentada
por especializagdo, a exemplo de manutengGo predial, ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em
geral, dudio e video, informdtica.

A IN n°01/2018-SEPLAG prevé que os Estudos Preliminares da Licitacdo devem conter as justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugéo quando necessdria para individualizagdo do objeto (art. 24, § 12, VIl). Ja seu
Anexo ll, item 3.8, consigna que o “parcelamento da solugdo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagéo de licitantes que, embora ndo disponham de
capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas”.

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve ser que cada
item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.
Excepcionalmente e de forma motivada, é possivel prever o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicagéo
pelo preco global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicagdo por prego global de grupos de itens apenas se for
indispensadvel para a modelagem contratual desenhada nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.

Adjudicagdo por preco global de grupo de itens em LicitagOes pelo Sistema de Registro de Pregos: Em adi¢c&o a
orientagdo anterior, no caso de se optar, em licitagbes por SRP, pelo agrupamento de itens e sua adjudicagdo
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pelo prego global do grupo, somente devera ser admitida, em tais casos, a contratagdo dos itens nas hipOteses de
contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgbes de quantitativos definidos no certame;,
ou contratagd@o de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja o menor prego valido
ofertado para o mesmo item na fase de lances.

Tal restrigdo s6 ndo se aplicaria se a area demandante justificar expressamente, se for o caso, os motivos pelos
quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo de execug¢do do contrato, a demanda proporcional ou total
de todos os itens do respectivo grupo. Essa justificativa deve ser expressa e clara para que a area de licitagches
possa ajustar a ata de registro de pre¢gos em conformidade com a situagéo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1 A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

Nota Explicatival: O art. 20 da Instrugéo Normativa ne 01/2018-SEPLAG prevé a fase de planejamento da
contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de
Referéncia. Assim, na elaborag¢do do Termo de Referéncia deve ser observado o disposto no art. 28 e anexo IV da
IN n2 01/2018-SEPLAG, cuja disposigcdo 2.2, intitulada “Fundamentagdo da Contratag¢do”, determina na sua letra

a” que os Estudos Preliminares sejam anexos do TR. SGo os Estudos Preliminares, portanto, que conterdo o
material e a explicagdo da justificativa da contratagdo.

A justificativa da contratagdo também deve vir dos estudos preliminares (que deverdo ser anexo do TR, quando
for possivel a sua divulgagdo. Quando ndo permitida — Lei n°® 12.527, de 2011 — deverd ser anexo do TR extrato
das partes ndo sigilosas), havendo de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas,
incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragdo.

Assim, deve a Administragdo justificar:
a) a necessidade da contratag¢do do servigo;
b) as especificagoes técnicas do servigo;

c) o quantitativo de servico demandado, que deve se pautar no histérico de utilizagdo do servigo pela unidade
requisitante ou em dados demonstrativos da perspectiva futura da demanda.

Também deverdo ser objeto de justificativa o Regime de Execugdo adotado, bem como a divisGo dos
itens/grupos/lotes e a forma de sua adjudicagéo (preco global, preco por item, preco global de grupo de itens).No|
caso de registro de pregos com adjudicagéo por preco global de grupo de itens, a drea demandante, deve também
fundamentar expressamente, se for o caso, os motivos pelos quais seria inexequivel ou invidvel, dentro do modelo
de execuglo do contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo, como dito
anteriormente.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pela unidade requisitante. Quando o servi¢o possuir caracteristicas
técnicas especializadas, deve a unidade requisitante solicitar a unidade técnica competente a definicGo das
especificagdes do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

A adogdo de critérios de sustentabilidade na especificagéo técnica de materiais e prdticas de sustentabilidade nas|
obrigagbes da contratada, se néo decorrerem de legislagGo, deverd ser justificada nos autos e preservar o cardter
competitivo do certame.

Reforcamos a necessidade de justificar a op¢céo pelo Regime de Execucéo adotado.

Nota explicativa 2: Também nos termos da IN n2 01/2018 - SEPLAG, art. 30, o Termo de Referéncia deve conter,
no minimo: a) declaracdo do objeto; b) fundamentacdo da contratacdo; e c) descricdo da solucdo como um todo.
Tais previsdes deverdo ser inseridas neste topico especifico.
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DESCRICAO DA SOLUGAO:

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares em anexo,
abrange a prestac¢do do servigo de... .... para...
Nota Explicativa: A IN 01/2018 —SEPLAG, determina em seu artigo 30, Ill, que o Termo de Referéncia contenha a
descrigdo da solugdo buscada com a contratagdo, sendo que seu anexo 1V, disposigdo 2.3., determina que tal dado
seja extraido dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em decorréncia do amadurecimento da descrigéo.
Na descricdo da solugGo como um todo deverdo ser descritos todos os elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados para que a contratagdo produza resultados pretendidos pela Administragdo.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrénica.

Ou

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mdo de obra em regime de

dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua forma presencial.

Nota Explicativa: deve a Administragdo definir se natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do
pardgrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002. Vide item 2.7 do ANEXO IV da IN n® 01/2018-SEPLAG. Cumpre
frisar que o Tribunal de Contas do Estado no Parand - Acdrdao 2605/18 - Tribunal Pleno - decidiu que a opg¢ao
pelo pregao presencial em detrimento do eletronico sempre deverd ser amparada por justificativa, nos termos dos,
arts. 3%, 1, da Lein.° 10.520/2002 e 50 da Lei n.° 9.784/99
4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos da IN n°01/2018-SEPLAG, ndo
se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 92 da aludida instru¢dao normativa, cuja
execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. ... (requisitos necessdrios para o atendimento da necessidade)
5.1.2. ... (servigo continuado ou ndo);
5.1.3. ... (critérios e prdticas de sustentabilidade)

5.1.4. ... (duragdo inicial do contrato)
5.1.5. (quadro com solugées de mercado)
5.1.6. ... (eventual necessidade de transi¢do gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas)
5.2 Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢gGes necessarias para a prestagdao do
servigo.
5.3 As obriga¢cGes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia com deveres
especificos e compativeis com o objeto contratado.
Nota Explicativa: A IN 01/2018- SEPLAG determina em seu artigo 30, IV, que o Termo de Referéncia contenha os
requisitos da contratagdo, sendo que seu anexo 1V, disposigcdo 2.4. “a”, determina que tal dado seja transcrito
dos Estudos Preliminares, podendo ser atualizado em decorréncia do amadurecimento da descrigéo.
Além disso, essa mesma disposi¢do, nas letras “b” a “d”, contempla outros requisitos, cuja pertinéncia deve ser
analisada pela unidade requisitante em relagdo a licitagéo pretendida.
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Da mesma forma, a letra “d”, determina a previsdo das obrigagcbes das partes, que é tratada em outro topico
deste modelo de TR.

A letra “c”, trata do tema do conhecimento das condigbes necessdrias para a prestagdo do servi¢o, cuja
declaragdo positiva nesse sentido é um requisito da contratagdo, estabelecido na disposigcéo 2.4. do Anexo IV da
IN 01/2018 — SEPLAG: “Estabelecer a exigéncia da declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das
condi¢cbes necessdrias para a prestacGo dos servicos. Caso seja imprescindivel o comparecimento do licitante,
desde que devidamente justificado, a unidade requisitante deve disponibilizar os locais de execugéo dos servigos a
serem vistoriados previamente, devendo tal exigéncia, sempre que possivel, ser substituida pela divulgagdo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres”.

Ou seja, a regra estabelecida é a de se exigir a declaragdo do licitante que tem pleno conhecimento das
condigoes necessdrias. Na verdade, por se tratar de um requisito da contratacdo, a exigéncia se dirige ao
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar. E ele que precisa emitir essa declaracdo para celebrar o
contrato. Néo hd necessidade de se a exigir de todos os licitantes.

Ainda sobre esse requisito, destacamos que a exigéncia do comparecimento do “licitante” no local, ao invés da
declaragdo, é medida excepcional, a ser estabelecida somente se imprescindivel, e ndo for possivel substitui-la
pela divulgacdo de fotos, plantas etc. A exigéncia da presenca no local da execugdo, como requisito da
contratagdo, se destina mais adequadamente ao Adjudicatdrio, presumivelmente para o fim de verificagdo e
ajuste das providencias e prazos necessdrias ao inicio do contrato.

Por fim, ndo se deve confundir essa exigéncia excepcional, de comparecimento do “licitante” para a
contratacdo, com a exigéncia de vistoria para a propria licitagdo. Esta ultima é disciplinada no Anexo VI-A da IN
01/2018 — SEPLAG, intitulado “Diretrizes Gerais para Elaboragcédo do Ato Convocatdrio”, e é dirigida a todos os
licitantes. Trata-se de medida ainda mais excepcional, posto que mais restritiva a competitividade, e so deve ser
adotada com justificativa técnica rigorosa, conforme exposto na proxima Nota Explicativa.

Assim, resumidamente, tem-se o seguinte esquema normativo:

Exigéncia | ’ Destinatdrio | | Tratamento |

Declaragéo de pleno || Licitante provisoriamente classificado | Regra geral — sempre exigir |

conhecimento em primeiro lugar
Comparecimento nos locais ’ Adjudicatdrio | Excepcional - quando
de Execugdo imprescindivel

Excepcionalissimo - necessidade de
justificativa técnica rigorosa.

Vistoria para a Licitagdo H Licitantes

6. VISTORIA PARA A LICITACAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar vistoria nas
instalagbes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das ..... horasas ...... horas.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, I, da Lei 8.666, de 1993, a opgdo pela exigéncia ou ndo de vistoria é
discriciondria, devendo ser analisada com vistas ao objeto licitatério.

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatdria representa um O&nus desnecessdrio para os licitantes,
configurando restrigdo a competitividade do certame. Para evitar tal quadro, recomenda-se que se exija ndo a
visita, mas sim a declarag¢do do licitante de que estd ciente das condi¢ées de execugdo dos servigos, nos termos do
art. 30, Ill, da Lei n° 8.666/93.

Caso a unidade requisitante efetivamente pretenda exigir a vistoria, sem permitir essa alternativa aos licitantes,

27

recomenda-se entdo que a de substituicdo da redag¢do acima por “deverd”,.

Reiteramos que a exigéncia de vistoria traz um risco considerdvel para a licitagdo, mesmo que exista justificativa
técnica, com motivagdo mencionada de forma resumida no edital. Por essa razdo, a divulgagdo de ‘fotografias,
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plantas, desenhos técnicos e congéneres’ torna-se ainda mais importante, para a correta dimenséo do custo da|
execugdo e, consequentemente, para a maior isonomia entre os licitantes.

Por fim, como jd ressaltado, ndo se deve confundir essa exigéncia de vistoria para a licitagdo com a exigéncia de
declaragdo de pleno conhecimento das condigbes necessdrias para a prestagdo dos servigos, conforme abordado
na Nota Explicativa anterior

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-d no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia
util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.
6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

6.2.2. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]
6.2.3. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser entregue CD-ROM, “pen-
drive” ou outra forma compativel de reprodugdo, contendo as informag¢des relativas ao objeto da
licitagdo, para que a empresa tenha condi¢ées de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, nGo poderd embasar posteriores alegagcbes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢ées locais para
o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
7.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
7.1.1. (...)
7.1.2. (...)
7.2 A execugdo dos servigos serd iniciada .......ccceeeeiiiiiiiiiinnneee (indicar a data ou evento para o inicio dos
servigos), na forma que segue:

Nota Explicativa: A descri¢do das tarefas bdsicas depende das atribui¢ées especificas do servigo contratado e da
realidade de cada Secretaria. A IN n°01/2018-SEPLAG — Anexo IV discrimina uma série de pontos a serem
analisados pela unidade requisitane, e depois materializados nesse topico do TR. Seguem alguns dos principais
aspectos pontuados pela IN 01/2018-SEPLAG

"2.5. Modelo de execug¢do do objeto:
a) Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:
a.1. a defini¢do de prazo para inicio da execug¢do do objeto a partir da assinatura do contrato, do aceite....

(a.1.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da presta¢do de servicos deverd ser o suficiente para
possibilitar a preparagdo do prestador para o fiel cumprimento do contrato.)

a.2. a descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugdo do trabalho e das etapas a serem executadas;
a.3. a localidade, o hordrio de funcionamento, dentre outros;

a.4. a defini¢do das rotinas da execug¢do, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;
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a.6. os deveres e disciplina exigidos;

a.7. o cronograma de realizagéo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus respectivos prazos;
a.8. demais especificagoes que se fizerem necessdrias para a execugdo dos servigos.

b) Definir o método para quantificar os volumes de servicos a demandar ao longo do contrato, se for o caso,
devidamente justificado”.

c) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade
ndo se mostra possivel antes da contratagdo, se for o caso;

d) Definir o modelo de Ordem de Servico que serd utilizado nas etapas de solicitagdo, acompanhamento,
avaliagdo e atestagclo dos servicos, sempre que a prestagdo do servigo seja realizada por meio de tarefas
especificas ou em etapas e haja necessidade de autorizagdo expressa prevista em contrato, conforme modelo
previsto no Anexo IV-A, devendo conter, no minimo: {(...)

e) Na contratacdo de servigos de natureza intelectual ou outro servico que a unidade requisitante identifique a
necessidade, deverd ser estabelecida como obrigacdo da contratada realizar a transigdo contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacita¢do dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execug¢do dos servigos

f) Definir com base nas informagées dos Estudos Preliminares:

f.1. se haverd ou ndo possibilidade de subcontratagcéo de parte do objeto, e, em caso afirmativo, identificar a
parte que pode ser subcontratada;

f.2. se haverd ou ndo obrigagdo de subcontratagdo de parte do objeto de ME ou EPP;
f.3. se haverd ou néo possibilidade de as empresas concorrerem em consorcio.

A mesma IN traz, no seu anexo V, um rol aprofundado das tarefas bdsicas que compéem os servigos de limpeza e
conservagdo e vigildncia. Recomenda-se a utilizagdo desses Anexos como ponto de partida para que a unidade
requisitante elabore a descrigdo das tarefas bdsicas de outros servigos e de sua rotina de execugdo.

Esse item é importante para a eficdcia da contratacdo. Devem ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a
serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva rotina de execugdo, vez que a Administragdo sé
poderd, no momento futuro de fiscalizagGo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

Nota explicativa: O presente tdpico deve guardar absoluta harmonia com a disciplina de recebimento e
pagamento, detalhando aspectos que ali estGo somente mencionados. Para sua elaboragdo, a unidade)
requisitante deve observar o disposto no Decreto Municipal n°14.405/2018 e a disposi¢do 2.6 do Anexo IV da
IN 01/2018 — SEPLAG, que prevé, entre outros pontos, o seguinte:

a) definir os atores que participardo da gestdo do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunica¢do a serem estabelecidos entre a unidade requisitante e a prestadora
de servigos;

c) Atentar que, no caso de servicos que devam ser implementados por etapas, os quais necessitem de
alocagdo gradativa de pessoal, os pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com
esses critérios;

d) Definir a forma de afericGo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base no resultado,
conforme as sequintes diretrizes, no que couber: {(...)
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e)Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestacdo dos servicos,
adequados a natureza dos servi¢os, quando couber;

f) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as
especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

g) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos entregues com relagcéo aos
termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

h) Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacéo da contratada de manter todas as
condigées nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo;

i) Definir uma lista de verificagéo para os aceites provisério e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagdo do
contrato, se for o caso;

j) Definir as san¢ées, glosas e condi¢bes para rescisGo contratual, devidamente justificadas e os respectivos
procedimentos para aplicagdo, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados de atos
convocatdrios e contratos, bem como as seguintes diretrizes: (...)

k Definir as garantias de execug¢do contratual, quando necessdrio. Note-se, portanto, que é um rol bastante
extenso de aspectos a serem observados e discriminados nesse topico, que, aliado ao antecedente, ird retratar
com fidedignidade o funcionamento do contrato, devendo avaliar a inclusGo de exigéncias de que a garantia
possua previsdo de cobertura para o pagamento de encargos trabalhistas e previdencidrios ndo quitados pelal
contratada.

Por fim, a unidade requisitante deve definir, quando cabivel, de acordo com cada servico, a produtividade de
referéncia, ou seja, aquela considerada aceitdvel para a execugdo do servi¢o, sendo expressa pelo quantitativo
fisico do servigo na unidade de medida adotada. A IN n°01/2018-SEPLAG estabelece que Anexo IV, item 2.6, alinea
“d” a forma de aferi¢céo/medi¢do do servigo para efeito de pagamento com base no resultado.

Nota Explicativa 2: Fazer as adequagdes necessdrias deste tépico quando se tratar de Registro de Precos.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,

ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substitui¢do quando necessdrio:

9.1.1. .......;

9.1.2......... ;

Nota explicativa: Este item sé deverd constar no Termo de Referéncia caso os servicos englobem também a
disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da Administragcdo, devendo, nesse caso, ser|
fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrées minimos de qualidade.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1 A demanda da Secretaria tem como base as seguintes caracteristicas:

Nota explicativa: Vale lembrar sem o conhecimento preciso das particularidades e das necessidades da unidade
requisitante, a licitante terd dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que poderd acarretar|
sérios problemas futuros na execugdo contratual.
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11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigagcbes que seguem, tanto da contratante como da contratada, sGo meramente
ilustrativas. A unidade requisitante deverd adaptd-las ou suprimi-las, em conformidade com as peculiaridades do
servigo que necessita.

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta;
11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;
11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia;
11.5 Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo X da IN N°01/2018-SEPLAG.
11.6 N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
11.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;
11.6.2 direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio drgao
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens €;
11.7 Fornecer por escrito as informagGes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;
11.8 Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
11.9 Cientificar a Secretaria competente para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigagdes pela Contratada;
11.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e
notificacdes expedidas;
11.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, §5° da Lei n°8.666/1993.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. Este modelo de TR contém obriga¢ées gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos tipos
de servigos comuns. Entretanto, compete a unidade requisitante verificar as peculiaridades do servico a ser|
contratado a fim de definir quais obrigagbes serdo aplicdveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a
depender das especificidades do objeto, justificando as alteragbes efetivadas.

12.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

Nota Explicativa. Nas contratagdes de servigos, cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pelo fiscal do contrato
reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é imprdprio
determinar prazo Unico para as corregbes devidas, devendo o fiscal do contrato, avaliar o caso concreto, para o
fim de fixar prazo para as corregoes.

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo

e qualquer dano causado ao Municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;
12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianga no 6rgdo Contratante;
12.5.1. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — CAFILC, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,

conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VII-B da IN n°01/2018-SEPLAG;

Nota explicativa: Ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas quanto aos tributos incidentes sobre
o objeto contratual.

12.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencado, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a contratante;

12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;
12.8. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢do do empreendimento;

12.9. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

12.10. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

12.11. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado;
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12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢Oes de seguranga, higiene e disciplina;

12.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovag¢do, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo;
12.14. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gSes assumidas,
todas as condigGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagédo;
12.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagéo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n2
13.146, de 2015;
12.17. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
12.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.
12.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;
12.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;
12.21. Assegurar @ CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VI — F da Instrugdo Normativa n® 01/2018-SEPLAG:
12.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;
12.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugéo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.
12.22. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas
de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugéo do contrato, quando se tratar da subcontratagdo
prevista no artigo 48, I, da Lei Complementar n. 123, de 2006.
12.23. Substituir a empresa subcontratada, no prazo mdximo de 30 (trinta) dias, na hipdtese de extingdo da
subcontrata¢do, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugdo total, notificando
a contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das san¢bes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substitui¢do, hipotese em que ficard responsdvel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada.
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12.24. Responsabilizar-se pela padronizagéo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratagdo.

Nota Explicativa: As obrigagBes constantes nos itens acima devem ser mantidas no contrato quando a autoridade
houver exigido, no instrumento convocatOrio e neste termo de referéncia, a subcontratagdo de micro ou
pequenas empresas para a prestagéo de servigos.

12.25 Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas,
sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuard a execugdo dos servigos.

Nota explicativa: Dispbe a IN n® 01/2018-SEPLAG, ANEXO 1V, item 2.5, alinea e, que na contratagdo de servigos
de natureza intelectual ou outro servigo que o Orgdo ou entidade identifique a necessidade, devera ser
estabelecida como obrigagdo da contratada realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informages, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execu¢&o dos servigos.

Nota explicativa: As clausulas acima sdo as minimas necessarias. Também pode ser necessario que se arrolem
outras obrigagbes conforme as necessidades peculiares da unidade requsitinte a ser atendido e as especificagbes
do servigo a ser executado.

Portanto, dependendo do objeto da licitag&o e das peculiaridades da contratag¢éo, as clausulas de obrigacbes da
Contratada sofrer@o as devidas alteragbes.

13 DA SUBCONTRATACAO

Nota Explicativa: Dispbée a Lei n? 8.666/93, em seu art. 72, que a Contratada, na execugdo do contrato, sem
prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, poderd subcontratar partes do servico ou fornecimento, até o
limite admitido, em cada caso, pela AdministragGo. A subcontratagcdo, desde que prevista no instrumento
convocatorio, possibilita que terceiro, que ndo participou do certame licitatdrio, realize parte do objeto.

A Administragdo contratante cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratagdo. Esta, mais do
que possivel, é desejavel, na medida em que o Termo de Referéncia demonstrou-lhe a necessidade, de acordo com
a complexidade do objeto, cuja execugdo carece de especializagdo encontrdvel na subcontratada. Por isto que a
Administra¢do autorizard e dimensionard a subcontratagéo mediante ato motivado, a comprovar que atende as
recomendagbes do Termo de Referéncia e convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe
ao Termo de Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigées.

Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua contrata¢do, e a subcontratagdo for|
admitida, é imprescindivel que se exija o cumprimento dos mesmos requisitos por parte da subcontratada.

A redag¢do que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedag¢do a subcontratacdo, assim como a
subcontratagéio parcial do objeto.
13.1 Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.
Ou
13.1 E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condigdes:

13.1.1 E vedada a sub-rogagédo completa ou da parcela principal da obrigacdo
13.1.2...
13.1.3...

Nota explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela Administragdo com base nas
informagbes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital deve estabelecer com
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detalhamento seus limites e condigbes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser
subcontratadas. E importante verificar que s@o vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatério de
subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (ii) a subcontratag¢do das parcelas
de maior relevdncia técnica, assim definidas no instrumento convocatdrio; (iii) a subcontratagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte que estejam participando da licitagéo; e (iv) a subcontratag¢do de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais sécios em comum com a empresa
contratante.

13.2 A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a

subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessdrios para a execug¢do do objeto.

13.3 Em qualquer hipdtese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execugcl@o contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagGo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

14 ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Nota Explicativa: Deve amoldar-se as peculiaridades do servigo. Os itens a seguir apresentados séo ilustrativos.
15.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993 e nos termos
do Decreto Municipal n°14.405/2018.

15.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e
controle da execugao dos servigos e do contrato;

15.3 A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

15.4 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993;

15.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execuc¢do dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;
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15.6 O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 29
do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

15.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
ensejard a aplicagdo de sang¢Bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666,
de 1993;

15.8 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢les relacionadas a Gestdo do Contrato;

15.9 A fiscalizacdo dos contratos avaliara constantemente a execuc¢do do objeto e utilizard o Instrumento de
Medigcdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
15.9.1 ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
15.9.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
15.10 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagcdo da
prestagdo dos servigos.

Nota Explicativa: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensurag¢do de resultados e adequagdo do objeto prestado. Estes instrumentos de controle, o
Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para
contratos de prestagdo de servicos como mecanismo de monitoramento e mensura¢do da qualidade e
pontualidade na prestagdo dos servicos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos como
pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é
necessdrio que a Secretaria requisitante estabele¢a quais sdo os critérios de avaliagGo e os devidos pardmetros,
de forma a se obter uma formula que permita quantificar o grau de satisfagcéo na execugdo do objeto contratado,
e, consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e
pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cldusula torna-se inexequivel, absolutamente destituida
de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio definir, objetivamente, quais
os pardmetros para mensurag¢do do percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade
da prestagdo do servico. O IMR deverd ser anexado ao termo de referéncia, conforme modelo constante no IV-
B da IN n°01/2018-SEPLAG ou outro que vier a substitui-lo, caso a unidade requisitante pretenda adotar IMR
diferente do modelo sugerido pela IN.

Caso ndo seja adotado o IMR apresentar justificativa
15.11 Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

Termo de Referéncia modelo para Pregédo: Servigos Continuados SEM Dedicagéo Exclusiva de Mdo de Obra
Elaboragéo: Setembro/2019

Pagina 16 de 30




[ Edicao Ordinaria - N° 2435 - Ano Xl - Caderno 3 - Atos do Poder Executivo - Informac6es Complementares |

. MUNICIPIO DE CASCAVEL .
Orgao Oficial Certificado Digitalmente 20 de dezembro de 2019 - Pagina 18 de 42

O Municipio de Cascavel (PR), da garantia da autencidade deste documento, desde
que visualizado através do site http://www.cascavel.pr.gov.br - Certificado ICP - BRASIL

GOVERND MUNICIPAL

15.12 O fiscal do contrato deverad apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdao de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.13 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da presta¢ao dos servigos realizada.

15.14 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.15 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢ées a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

15.16 O fiscal do contrato poderd realizar avaliagéo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos.

15.17 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.18 A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
15.18.1.....;
15.18.2.....;

Nota explicativa: Caso as especificidades do servico demandem uma rotina de fiscalizagdo prépria, a unidade
requisitante deve descrevé-la neste item.

15.19 A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as especificidades da
contratag¢do, a periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condigbes do CONTRATANTE de
realizar os atos necessdrios para os recebimentos provisdrio e definitivo dos servigos.

16.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos

abaixo.

16.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentagdao comprobatdria do cumprimento da obrigagcdo contratual;
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16.3 O recebimento provisério sera realizado pela fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

Nota explicativa: O Decreto Municipal n® 14.405/2018 estabelece os tipos de fiscalizagdo possiveis de serem
utilizadas nas contratagdes publicas. Cabe a drea demandante estabelecer, de acordo com as caracteristicas e a
complexidade do objeto a ser contratado, quais tipos de fiscais e quais procedimentos de fiscalizagdo e gestdo
contratual seréo utilizados em cada caso.
16.3.1 A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisOes finais que se fizerem necessarios.

16.3.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
16.3.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.
16.3.4 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagcdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
16.3.4.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relagdo a fiscalizagdo do contrato e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
16.3.4.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
16.3.4.2.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério
no dia do esgotamento do prazo.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n°® 8.666, de 1993, poderd ser dispensado o recebimento provisorio
nos servigcos de valor até o previsto no art. 23, inc. Il, alinea “a” da Lei, desde que ndo se componham de
aparelhos, equipamentos e instalag¢des sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

16.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execuc¢do dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
16.4.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
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16.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
16.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medi¢cdo dos resultados, deve ser especificado.

Nota Explicativa 2: A IN n°01/2018-SEPLAG alterou profundamente a sistemdtica de pagamento, deixando claro
que a emissdo da Nota Fiscal sé se dard apds o recebimento do servico. Ademais, houve uma pormenorizagéo do
procedimento de recebimento, definindo-se os papéis dos atores envolvidos.

Essa nova sistemdtica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributdria, porque a emisséo da|
Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma série de inconvenientes. Primeiramente porque 48,
horas apds sua emissdo, a Nota jd ndo poderia ser alterada, por conta da legislagdo tributdria, e entdo somente|
cancelada, caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota gerava a obrigagcdGo de pagamento dos tributos
relativos ao INSS, até o 202 dia do més subsequente, conforme art. 129 da IN 971/2009, da SRFB.

Assim, a emissdo da Nota somente apds todas as verificagbes e acertamento do valor devido facilita o pagamento|
dentro do prazo mdximo de 30 dias, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666, de 1993, bem como de
acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo X da IN n° 01/2018-SEPLAG, e possibilita que a retengdo tributdria
seja realizada no tempo adequado para o efetivo recolhimento.

Como, entretanto, o prazo para recebimento definitivo no dmbito da Lei de Licitagbes é de até 90 dias, a utilizagdo
desse prazo pela Administragcdo inviabilizaria a execugéo contratual, pois a contratada so receberia mais de 150
dias apds o adimplemento de parcelas significativas do servigo.

Por essa razédo, a Comisséo Permanente designada pela Resolugcéo n°01/2019-PGM sugere os prazos de dez dias
para recebimento provisdrio e de dez dias para recebimento definitivo para esses servigos com disponibilizagdo de
mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, facultando-se a unidade requisitante dispor de forma diferente.

Atentar para o prazo mdximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV, “a”, da Lei 8.666,
de 1993, bem como de acordo com a alinea "b" do item 4 do Anexo X da IN n°01/2018-SEPLAG. Esse prazo se
inicia com a apresenta¢cdo da Nota Fiscal/Fatura e inclui o prazo para o setor competente verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, previstos no item 3 do Anexo X da IN,
n°01/2018-SEPLAG, e demais trdmites burocrdticos para pagamento. Ou seja, € o prazo desde a apresentagdo da
Nota Fiscal até o envio da ordem bancdria.

16.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e

das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢cdes legais em vigor.

16.6 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Nota Explicativa: Nas contratagbes de servi¢os, cada vicio, defeito ou incorregdo verificada pelo fiscal do contrato
reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do objeto contratado, é improprio
determinar prazo Unico para as corregdes devidas, devendo o fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o

fim de fixar prazo para as corregées.

17. DO PAGAMENTO
17.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de..... (....) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.
17.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
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contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666,
de 1993.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no artigo 40, XIV,
“a”, da Lei 8.666, de 1993.

17.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este
Termo de Referéncia.

17.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade
fiscal.

17.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1 o prazo de validade;

17.4.2 a data da emissdo;

17.4.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

17.4.4 o periodo de prestagdo dos servigos;

17.4.5 o valor a pagar; e

17.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
17.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6 Nos termos do item 1, do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa n? 01/2018-SEPLAG, serd efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢ées
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
17.6.1 ndo produziu os resultados acordados;
17.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;
17.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio definir, objetivamente, no IMR ou
instrumento equivalente, quais os pardmetros para mensuragcdo do percentual do pagamento devido em razéo
dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.
17.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta para verificar a manutencdao das
condigOes de habilitagdo exigidas no edital.

17.9 Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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17.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no dambito do érgao,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

17.11 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao.

17.13.1 A retencdo de créditos da contratada poderda ocorrer somente quando se configurar um
potencial risco de prejuizos ao erario, a exemplo de custos com a rescisdo e nova contratagdo, perda
de servigos ou investimentos em razdo da rescisdao, ocorréncia de superfaturamento, risco trabalhista,
entre outros.
17.13.2 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
17.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, quando
couber.

Nota Explicativa: Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratagdo que irdo determinar a retengdo
tributdria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se beneficiar da condi¢Go de optante
do Simples Nacional, dentre outras questdes de cardter tributdrio.
17.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societdrio servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes

Orgcamentdrias vigente.

Nota Explicativa: Verificar se a LDO vigente mantém essa previsGo. Além disso, a Administragdo deve verificar no
cadastro de fornecedores, ou por outros meios, a eventual existéncia de vinculos dessa natureza.

17.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das
seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

EM=1x N x VP, sendo:
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A
EM = Encargos moratarios;
N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

17.17 Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos
com as justificativas e motivos e submetidos a apreciagcdo da autoridade competente; que adotar as providéncias
para eventual apuragdo de responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa
a mora.

18. DO REAJUSTE

Nota explicativa: Nao cabe reajuste em relagdo a Ata de Registro de Pregos, uma vez que esse instituto esta
relacionado a contratacé@o (contrato administrativo em sentido amplo), devendo ser retirado este item quando a
contratagdo se der por Preg@o para Registro de Precos.

18.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacao
das propostas.

18.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice XXXX
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nota explicativa: A Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais préximo da
efetiva variagdo dos pregos dos bens a serem fornecidos, “...0 qual devera ser preferencialmente um indice
setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o qual devera ser o mais conservador
possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragdo. A Administragdo podera, ainda, utilizar
indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memodria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para reajuste ser3, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em

vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razbes abaixo justificadas:

19.1.1...

Nota explicativa: Fica a critério da Administrag@o exigir, ou ndo, a garantia. Exigindo, deve utilizar os subitens
abaixo. N&o exigindo, deve utilizar o subitem acima, bem como justificar as razbes para essa deciséo,
considerando os estudos preliminares e a analise de riscos feita para a contratacéo.

ou

19.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execug¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de
1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
19.2. No prazo mdximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de prestagéo de garantia,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria.
19.2.1. A inobservdncia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
madximo de 2% (dois por cento).
19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢do a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispé6em os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.
19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90
dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VI-F da IN n° 01/2019-SEPLAG.
19.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigag¢des nele previstas;
19.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;
19.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
19.4.4. obrigagbes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.
19.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
19.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econémica Federal, com corre¢do monetdria.
19.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag¢do e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
19.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogag¢do de sua vigéncia, a garantia deverd ser
ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagdo.
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19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo mdximo de .......... (......) dias uteis, contados da
data em que for notificada.

19.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagéo que rege a matéria.

Nota explicativa: Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a notificagdo da
contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo de vigéncia da garantia, sem prejuizo da

cobranga dentro do prazo prescricional.

19.12. Serd considerada extinta a garantia:
19.12.1 com a devolu¢do da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢cdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;
19.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos
da comunica¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VI-F da IN n°01/2018-
SEPLAG.

19.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o

objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangées a contratada.

19.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste

Edital e no Contrato.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
20.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagdo;
20.1.2 ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
20.1.3 falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou
20.1.5 cometer fraude fiscal.
20.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
20.2.1 Adverténcia por escrito,quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢ges contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;
20.2.2 Multa de:
20.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitagdao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
20.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;
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20.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
20.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento

constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

Nota explicativa: Os patamares estabelecidos nos itens acima poderdo ser alterados a critério da autoridade.
20.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagéo), observado o

madximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisGo do contrato;
20.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
20.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 64rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2
(dois) anos;
20.2.4 Sangdo de impedimento de licitar e contratar com o d6rgdos e entidades do Municipio pelo
prazo de até 5(cinco) anos.
20.2.4.1.1 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1
deste Termo de Referéncia
20.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
20.3 As sangOes previstas nos subitens acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.4 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano 05
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais por dia ou por unidade
de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
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servigos contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagédo, 02
por servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar 02
do orgao fiscalizador, por ocorréncia;

6 Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por 01
funcionario e por dia;

7 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

8 Indicar e manter durante a execu¢do do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;

Nota explicativa: A unidade requisitante poderd incluir na tabela outras condutas que entender necessdrias,
pertinentes ao servigo prestado, ou retirar as que entender serem inadequadas ao objeto contratual em questdo.

20.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

20.5.1 tenham sofrido condenagdao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
20.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 8.666, de 1993 e no Decreto Municipal n° 9.032/2009.
20.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
20.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de XX (XXXX) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
20.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.
20.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de fornecedores CAFILC.

Nota explicativa: No que se refere a multa, observar o disposto no Anexo IV, item 2.6, alinea j.3 da IN
N°01/2018-SEPLAG.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: O art. 30, IX, da IN N°01/2018-SEPLAG determina que o Termo de Referéncia contenha os
critérios de sele¢cdo do fornecedor, e seu anexo 1V, disposicéo 2.8, explicita quais sdo esses critérios. Todos
esses devem estar previstos no edital, pois esse instrumento disciplina justamente a escolha da melhor|
proposta.

21.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

Termo de Referéncia modelo para Pregédo: Servigos Continuados SEM Dedicagéo Exclusiva de Mdo de Obra
Elaboragéo: Setembro/2019

Pagina 26 de 30




Edicao Ordinaria - N° 2435 - Ano Xl - Caderno 3 - Atos do Poder Executivo - Informac6es Complementares |

. MUNICIPIO DE CASCAVEL .
Orgao Oficial Certificado Digitalmente 20 de dezembro de 2019 - Padgina 28 de 42

O Municipio de Cascavel (PR), da garantia da autencidade deste documento, desde
que visualizado através do site http://www.cascavel.pr.gov.br - Certificado ICP - BRASIL

Kl

T"T

ol
igi

GOVERND MUNICIPAL
21.2 Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor além dos estabelecidos no
edital serdo:
21.2.1

Nota explicativa: Cabe destacar que o legislador da IN n°01/2018-SEPLAG, item 2.8 do Anexo IV estabelece
que deverd ser procedida a andlise para identificar os critérios de qualificacao economico-financeiras a serem

exigidos, considerando a prestacao dos servi¢os e os riscos da contratagao. A relacdo de documentagdo de

qualifica¢cdo econ dmico-financeira deverd conter exigéncias embasadas na IN n©01/2018-SEPLAG.

O item 12 do Anexo VI-A da IN estabelece que,a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os
requisitos de qualificagdo técnica e econbmico-financeira, constantes deste Anexo VI- A, poderdo ser
adaptados, Suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratagdo, observado o
disposto nos arts. 27 a 31 da Lei no 8.666, de 1993.

Dessa forma, a unidade requisitante deverda definir no Termo de Referéncia os critérios de qualificagGo
econémico-financeira que constardo no Edital, dentre os elencados no item 11 do Anexo VI-A da IN ou outros
que se fizerem necessdrios, com justificativa (nota técnica) e auxilio da drea contabil.

21.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
21.3.1 Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se
o caso), em plena validade;

Nota explicativa 1: Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagéo legal, o
exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no edital.

Quando ndo existir determinacéo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente
conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscricdo, para fim de habilitagdo, torna-se
inaplicavel. Nessas situagOes, o referido subitem deve ser excluido.

Jurisprudéncia atinente ao registro no Conselho Regional de Administragdo — CRA:

“ADMINISTRATIVO. LICITAC[\O. EMPRESA DE SEGURANCA E VIGILANCIA. REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
ADMINISTRAQAO. ATIVIDADE-FIM. EXIGENCIA EDITALICIA. INVALIDADE.

1. A inscricdo de empresas nas entidades fiscalizadoras do exercicio profissional relaciona-se a atividade-fim, a
teor do disposto no artigo 1° da Lei 6.839/80, razdo pela qual as empresas de seguranga e vigildncia ndo se
sujeitam a registro no Conselho Regional de Administragé&o.

2. E invélida disposi¢cdo editalicia que condiciona a participa¢cédo dessas empresas no certame a apresentagéo de
certiddo comprobatoria de sua inscrigdo perante o CRA.

3. Dentre as atividades fiscalizadas pelo Conselho Regional de Administragdo ndo estéo inseridas as executadas
pelas empresas de vigilédncia e seguranga. As empresas de limpeza e conservagdo ndo estdo sujeitas a inscrigdo
no CRA, pois na atividade basica ndo exige a presenga de profissionais de Administragdo.” (Processo n°
200131000002295, Tribunal Regional Federal da 12 Regido, Orga"o Julgador: Quinta Turma, Rel. Desembargadora
Federal Selene Maria de Almeida, DJ 18/6/2004 — pagina 30.)

“Segundo o contra recurso apresentado pela empresa [...], e cujas razbes foram assimiladas pela Comissdo de
Licitag@o, o atestado para ter validade deveria ter sido registrado no Conselho Regional de Administragdo do
Estado de [...].

Ora, ja demonstramos (vide fls. 9/12 - vol. principal) que a Jurisprudéncia firmou entendimento de que é a
atividade preponderante do profissional ou da empresa que determina qual o Conselho Profissional que tem
competéncia para a Fiscalizagdo (STJ, Resp n® 488.441/RS). Ademais, as empresas prestadoras de servigos de
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limpeza, conservagdo e prestagdo de servigos de vigil@ncia desarmada n@o se inserem dentre as hipOteses da lei
regulamentadora da profissdo de administrador (TRF 42 Regido, Remessa Ex-Officio n® 12.923/SC).” Acorddo n°
2211/2010 Plenario, TCU

“9.4.17. em atengdo ao principio da legalidade, abstenha-se de exigir, no caso de contratag@o de servigos de
informatica, o registro de licitantes ou profissionais ou os atestados no Conselho Regional de Administragdo ou
em qualquer outro conselho, uma vez que as atividades de tecnologia da informagdo ndo sao regulamentadas
por lei;” Acorddo n® 1724/2010 Plenéario, TCU.

Nota explicativa: O TCU possui firme jurisprudéncia quanto a tal interpretagdo abrangente do “quadro
permanente” do licitante, que ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou societario, admitindo-se também
o vinculo por meio de contrato de prestag@o de servigos (Acorddos n° 170/2007, n° 141/2008, n° 1.905/2009, n°
2.828/2009, n° 73/2010, n° 1.733/2010, n° 2.583/2010, n° 600/2011, n° 1.898/2011 e n° 2.299/2011, todos do
Plenario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona no sentido de que n&o é razoavel exigir a comprovagéo
do vinculo permanente entre empresa e responsavel técnico no momento de apresentagdo da proposta, por
restringir a ampla competitividade ao impor Onus antecipado aos licitantes (por exemplo, Acoérddos n°
2.471/2007, n° 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n° 2.353/2011, todos do Plenéario).

Assim, além da tradicional extensdo da interpretagdo do “quadro permanente”, também se deve admitir que o
vinculo seja comprovado mediante tal declara¢&o de disponibilidade futura.

No decorrer da execug¢&o do servigo, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser substituidos, nos
termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que a substitui¢do seja aprovada pela Administragéo.

Nota explicativa 2: Nos servigos em que seja necessario exigir alguma qualificagdo profissional especifica, sera
possivel, justificadamente, exigir a capacitagdo técnico-profissional, nos termos do art. 30, §1° | da Lei n.
8.666/93 (como é feito nos servigos de engenharia, por exemplo). Nessa hipOtese, os profissionais devem ser|
arrolados, bem como a experiéncia anterior a ser comprovada por cada um — a qual se limita as parcelas de
maior relevancia técnica e valor significativo, a serem expressamente indicadas no edital (art. 30, § 2°, da Lei n°
8.666/93). Alertamos que o art. 30, § 1°, inciso I, da Lei n° 8.666/93, veda, para a capacidade técnico-profissional,
as exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos. O § 5° do mesmo artigo também veda genericamente
a exigéncia de comprovagdo de atividade ou aptiddo com limitagbes de tempo, época ou locais especificos.
Portanto, nesse caso, recomenda-se a inclusdo da seguinte redag¢éo:

*.*. Comprovagdo da capacitagdo técnico-profissional: comprovagdo do licitante de possuir em seu quadro
permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pela entidade profissional XXXX, detentor de atestado de responsabilidade técnica relativo a
execugao dos servigos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo da contratagao
a saber:

i. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
ii. Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;  etc.

*.*.1. Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista
para entrega da proposta, o s6cio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e
o prestador de servigos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaragcdo de compromisso de
vinculagdo futura, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

*.*.2 No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem poder&o ser substituidos,
nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que a substituicdo seja aprovada pela Administragao.
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Entretanto, vale salientar que o Tribunal de Contas da Unido admite excepcionalmente a exigéncia de
quantitativos para qualificag@o técnico-profissional, se houver justificativa nesse sentido.
21.3.2. ...
21.3.3 ...
21.4 O critério de aceitabilidade de precgos ser:
21.4.1 Valor Global: R$Sxxx,000 (indicar por extenso)
21.4.2. Valores Unitarios: conforme planilha de composi¢do anexa ao edital.

21.5 O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
21.6 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

Nota explicativa: A IN N°01/2018-SEPLAG, determina em seu artigo 30, IX, que o Termo de Referéncia
contenha os critérios de selegéo do fornecedor. A disposicéo 2.8 do Anexo V da mesma IN, por sua vez,
estabelece as seguintes diretrizes para atendimento de tal comando na IN 01:

a) Definir os critérios de habilitagdo indicados para a contratagdo, atentando para:

a.1. analisar e identificar os critérios de qualificagdo econémico-financeiras a serem exigidos,
considerando a prestagdo dos servigos e os riscos da contratagcdo;

a.2. analisar e identificar os critérios de qualificagdo técnica a serem exigidos, considerando a prestagdo
dos servigos e os riscos da contratagdo;

b) Definir os critérios técnicos obrigatdrios indicados para a contratacdo que deverdo se basear nos
requisitos técnicos especificados na secdo “Requisitos da contratagéo”;

c) No caso de licitagbes técnica e preco ou melhor técnica, definir os critérios técnicos pontudveis, indicados
para a contratagcdo, que deverdo se basear nos requisitos técnicos especificados na se¢do “Requisitos da
contratagdo”;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de pregos, com fixagGo de precos mdximos aceitdveis, tanto globais
guanto unitdrios;

e) Definir os critérios de julgamento das propostas, incluindo:
e.l. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

22 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1 O custo estimado da contratagdo € o previsto no valor global maximo.
22.2 Tal valor foi obtido a partir de ...., conforme tabela abaixo:

Descrigdo da Atividade Unidade de Valor Unitdrio Valor Total Valor Total
medida Mensal Mensal Anual
Estimado (RS) | Estimado (RS) | Estimado (RS)
Empresa 1
Empresa 2
Empresa 3
VALOR GLOBAL ESTIMADO RS

INota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa; a Unidade requisitante deve elabord-la da forma que
melhor aprouver ao certame licitatorio, ressaltando que o custo estimado da contratagéo sempre deve
contemplar o valor mdximo global e mensal.

Termo de Referéncia modelo para Pregéo: Servigos Continuados SEM Dedicacéo Exclusiva de Mao de Obra
Elaboragéo: Setembro/2019
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Nota explicativa: A IN °01/2018-SEPLAG, determina em seu artigo 30, X, que o Termo de Referéncia contenha
as estimativas detalhadas dos precos, com ampla pesquisa de mercado nos termos da Portaria n°699/2017.
Assim preceitua a disposi¢cdo 2.9 do Anexo IV:

a) Refinar, se for necessdrio, a estimativa de precos ou meios de previsdo de precos referenciais realizados
nos Estudos Preliminares;

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

24.1 (Indicar a dotagdo orgamentaria da contratagao)
Cascavel, ....... de ......... de ..........

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou outra
autoridade competente, indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos
elementos contidos no orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

Termo de Referéncia modelo para Pregédo: Servigos Continuados SEM Dedicagéo Exclusiva de Mdo de Obra
Elaboragéo: Setembro/2019
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GOVERNO MUNICIPAL

' CASCAVEL

Procuradoria Geral do Municipio

RESOLUCAO N° 09/2019-PGM

APROVA A LISTA DE VERIFICACAO DE ATOS
ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no exercicio das atribuicées legais
e regulamentares definidas na Lei n° 6.792/2017, de 13 de dezembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Lista de Verificagdo de Atos Administrativos para Contratagdo de Servigos

Continuados SEM Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra.
Art. 2° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE.

Cascavel, 10 de setembro de 0’!

AR

\\Luciano Braga
rocurador-Geral do Municipio

Rua Parand, 5000 - Caixa Postal 115 - CEP 85807-900 - CNPJ 76.208.867/0001-07
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MODALIDADE PREGAO

LISTA DE VERIFICAGAO — CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA

S3o os atos administrativos e documentos previstos na Lei n2 10.520/02, conjugados com as regras da Lei n®
8.666/93, de aplicagdo subsididria, a instruir a fase interna do procedimento licitatério na modalidade pregdo,
no formato eletronico/presencial e que devem ser verificados pelo Departamento de Compras Gestdo de
Compras e Licitagdo/Divisdo de Compras antes do encaminhamento do processo para parecer juridico inicial
(art. 38 da Lei n°8.666/1993):

Processo n2:

Pregdo Eletronico n?

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS Sim / FOLHA OBS.
NAO

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado
protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n2 8.666/93)?

2. Consta o Formulario de Formalizagdo da Demanda?

3. Consta o Mapa de Riscos?

4. Consta os Estudos Preliminares?

5. Consta a solicitagdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo agente od
setor competente?

6. Ha previsdo de recursos orgcamentarios, com indicacdo da{
respectivas rubricas (arts. 72, § 29, Ill, 14 e 38, caput, da Lei n9
8.666/93), quando for o caso?

7. Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgamentarid
financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e 4
declaragdo prevista no art. 16, Il do mesmo diploma na hipdtese dg
despesa incidir no caput do art. 16?

8. Consta a justificativa para a adogdo do Pregdo no formatd
Presencial, quando for o caso?

Lista de Verificagdo dos Atos Administrativos: Servigos Continuados SEM Dedicacédo Exclusiva de Mao de Obra

Elaboragéao: Setembro/2019
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9. Consta a justificativa da necessidade da contratagdo? (item
obrigatodrio - §2° art. 24 da IN n°01/2018-SEPLAG)

10. As estimativas dos quantidades estdo acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que |he ddo suporte? (item
obrigatdrio - §2° art. 24 da IN n°01/2018-SEPLAG)

11.Consta a estimativa de pregos ou pregos referenciais? (item
obrigatorio - §2° art. 24 da IN n°01/2018-SEPLAG)

12. Consta justificativa para o parcelamento ou ndo da solugdo
quando necessaria a individualizagdo do objeto? (item obrigatOrio -
§2° art. 24 da IN n°01/2018-SEPLAG) - (Sumula n°247-TCU)

13. Consta a declaragdo de viabilidade da contratagdo? (item
obrigatorio - §2° art. 24 da IN n°01/2018-SEPLAG)

14. Em caso de Pregdo para Registro de Pregos, consta a motivagag
para o enquadramento em uma das hipdteses do art. 3° do Decretg
Municipal n° 10.248/20117

15. Consta a autorizagdo da autoridade competente para a abertura d3
licitacdo (art. 38, caput, da Lei n® 8.666/1993)?

16. Foi utilizada a minuta do Termo de Referéncia padronizado peld
Procuradoria Geral do Municipio?

17. Os Estudos Preliminares estdo anexados ao Termo de Referéncig
(Anexo IV, item 2.2, alinea “a) da IN n°01/2018-SEPLAG)?

18. O Formulério do indice de Medigdo de Resultado estd anexado ao
Termo de Referéncia, quando for o caso?

19. Consta a aprovagdo motivada do Termo de Referéncia pel3
autoridade competente?

21. Consta tabela de formagdo de pregos preenchida pela unidadg
requisitante, com a descriminagdo do prego por blocos (custos
unitarios. Ex. Custos do Produto, do transporte, da manutengdo)?

Lista de Verificagdo dos Atos Administrativos: Servigos Continuados SEM Dedicagédo Exclusiva de Mao de Obra

Elaboragéao: Setembro/2019
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22. Consta a justificativa quanto a apresentagdo de tabelas sem custog

unitarios (pregos nao dividido em blocos), quando for o caso ?

22. Foi realizada a pesquisa de pregos praticados pelo mercado dg
ramo do objeto da licitagdo (art. 39, Ill, da Lei n2 10.520/02, e 43, IV d3
Lei n2 8.666/93)?

23. Consta a Declaragcdao de Responsabilidade assinada pelo servidor
responsavel pela realizagdo da pesquisa de mercado? (Anexo Il da
Portaria n°699/2017)

24. Consta o Mapa Comparativo de Precos Pesquisados (Anexo | da
Portaria n°699/2017)

25. As pesquisas de pregos estdo atestadas pelo servidor publico que a
realizou? (art. 42, § 52 da Portaria n°699/2017)

26. No caso de pesquisa com menos de trés precos/fornecedores, fo
apresentada justificativa? (art. 52, § 22 da Portaria n°699/2017)

27. O regime de execugdo contratual da empreitada e o tipo deg
julgamento foi definido justificadamente pela unidade Requisitante?

28. Em face do valor estimado do objeto, a participagdo na licitagdo §
exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte ¢
sociedades cooperativas (art. 48, I, da LC n2 123/06)?

29. Consta justificativa para a incidéncia de uma das exceg¢des do art
49 da Lei n°123/06, a afastar a exclusividade?

30. Consta a designagdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 32, IV
§§12 e 22 da Lei n2 10.520/02)?

31. Consta a(s) designacao(&es) do(s) fiscal(s) e do gestor do contrato?

32. Foi utilizado o modelo de edital padronizado disponibilizado pelq
Procuradoria Geral do Municipio?

Lista de Verificagdo dos Atos Administrativos: Servigos Continuados SEM Dedicacédo Exclusiva de Mao de Obra
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33. Eventuais alteragdes do Edital padronizado foram destacadas ng

texto, e se necessario, explicadas?

Notas explicativas:

I. Esse documento tem a sua utilizagao restrita & celebragao de contrato de prestacao de servi¢os continuados

sem dedicacao exclusiva de mao de obra.

1. 1. O atendimento da lista de verificagao nao excluird a possibilidade de que, eventualmente, sejam anexadas

outras informag¢oes ou documentos, quando necessario.

Cascavel, / /

Nome e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia Nome e assinatura do chefe do Setor Competente

Lista de Verificagdo dos Atos Administrativos: Servigos Continuados SEM Dedicagédo Exclusiva de Mao de Obra
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GOVERNO MUNICIPAL

CASCAVEL

Secratania de Folica sbe Drogas
Protegio » Comundace

PORTARIA N.° 12/2019 - SEMPPRO

0] SECR_ETARIO MUNICIPAL DA SECRETARIA DE POLITICAS SOBRE DROGAS E
PROTECAO A COMUNIDADE, no uso de suas atribuicdes legais e em atendimento ao disposto
no artigo 7°, do decreto Municipal n°® 14.126/2018.

TORNA PUBLICO

Relagdo dos servidores municipais lotados na SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS
SOBRE DROGAS E PROTEGCAO A COMUNIDADE que realizaram horas extraordinérias no més
de NOVEMBRO/2019, langadas na competéncia de DEZEMBRO/2019, para pagamento e/ou
compensagao, conforme Anexo |.

Cascavel, 19 de dezembro de 2019.

>
> 7~
Vs
/

ANTONIO VOLMEIDOS SANTOS

Secretario Municipal de Politicas Sobre Drogas e Protecdo & Comunidade
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EMISSAO: 19/12/2019

EXTRATO DE HORAS EXTRAS REALIZADAS NO MES DE NOVEMBRO / 2019 PAGINA:1

COMPETENCIA DE DEZEMBRO / 2019

GUVERKO MUNICIPAL

CASCAVEL

PAGAS EM FOLHA DE PAGTO. LANGADAS A COMPENSAR

| .
| HE 50%‘ | l—lE100%

‘ SERVIDOR ‘ HE 50% J HE 100%
12.389-7 - NELSON DA SILVA DESSBESSELL = = T 9 neaiE

34.072-3 - ADEMAR APARECIDO DOS REIS - -

4 61,33 12 10
34.073-1 - ADILSO MACHADO BARBOSA : S 3 46,00 i
34.077-4 - ANDRE RODRIGO LENZ 6 68,99 3 46,00 32 9
34.079-0 - BRAULIO PEREIRA ALVES & e 4 61,33 =
30.783-1 - CESAR AUGUSTO DE OLIVEIRA FACHIM = == 4 61,33 19 12
34.082-0 - CESAR PAULO JACOB SANTIAGO DA ROSA 345 - Z 14
34.071-5 - CHRISTIANO GOMES DA SILVA 3 34,50 3 8 9
30.788-2 - CLAUDIO PEREIRA DA SILVA ; : sEs S 1 T
34.083-9 - CLEBERSON CARDOSO DOS SANTOS pe - 3 1 9
34.085-5 - CLEITON FERNANDO BORDIGNON « 3 34,50 3 7 9
34.087-1 - DANILO HENRIQUE GERALDO S 3 34,50 3 8 9
34.088-0 - DAVID MONTEIRO CARDOSO - = = =I4B0ens 1 9
34.091-0 - DIEGO EVERTON FAVIL S - - 9
34.096-0 - DJON DE OLIVEIRA LIM e = T = 8 9
34.098-7 - DRAYEEN PUTORAK SILVA ' - = 4 - 9
30.790-4 - EDUARDO GARCIA TAVARES - - 1 15
34.104-5 - ELVIS HENRIQUE ZAMPIROLLO = = 3 = 9
34.106-1 - EVANDRO MAYCON DOS SANTOS = == ) T 5
34 107_0 - a - . . . L e m— 25 .
34.109-6 - EZEQUIEL CAVALHEIRO DASILVA B e o : 23 10 werg
34.076-6 - FERNANDA NEVES BAZZI S = - 3 2 9
07820 GEAZEREIRGPRIGEIES CASTRO s s s s e 2 i
34.080-4 - GILMAR DA SILVA I = - 3 6 9
34.135-5 - GILSON DOMINGOS . : : me o = 3 2 s
34.081-2 - GUILHERME COSTADA SILVA 3 3450 @ 4 7 10
34.084-7 - IVO KLACZEK e s B anshEEs 10 9
34.086-3 - JAIR ROBERTO DE SOUZA MARCELINO “ - - 3 % 9
34.132-0 - JHONATHAN EDSON KRUPINISKI e 68,99 s e 6
34.090-1 - JOHNATHAN BRUNO SILVA PADILHA - g 2 = 4
34.092-8 - JONATHAN FERNANDO CABRERA i s 3 = g
30.808-0 - JONATHAN SILVESTRE DE LIMA = 6 - 15
34.093-6 - JORGE ROBERTO DE CARVALHO JUNIOR = Saunes e 2 9
34.095-2 - JOSANE DE FATIMA DA SILVA BARBOSA  ~ 3 - 9
34.097-9 - JOSE LEONARDO DE LIMA BALICKI — s R 1 9
34.099-5 - JOSEMAR NOGUEIRA DOS SANTOS 3 34,50 3 '8 9
34.101-0 - KAHENA SANTOS COSTA i sEpE sy = 23 =
34.102-9 - KARIN GABRIELA MORANDI DOS SANTOS = — 2 = 3
34.103-7 - KELI CRISTINA BERNIERI DA ROCHA = 3 34,50 : ]
34.105-3 - KELVIN SOARES DE ALMEIDA ‘ ‘ e = o9 >
34.108-8-LEONARDOKONERAT = = 0 = o i = : g
34.110-0 - LORRANE ALVES MAGALHAES | S ~ 3 . 9
34118 LUANDIEGOISKUBISZ) {8 s 5l s sy DI i o i e T

DPGP - Setor de Folha de Pagamento
Emitido por Andressa
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7 EMISSAO: 19/12/2019

L2} EXTRATO DE HORAS EXTRAS REALIZADAS NO MES DE NOVEMBRO /2019 BARSIS T
COMPETENCIA DE DEZEMBRO / 2019

GUVERRNO MUNICIPAL

CASCAVEL

34.112-6 - LUCIMARA VALERO DA SILVA - -
34.113-4 - LUIZ RICARDO SILVEIRA FELIX — B T
34.134-7 - MAICON LUIZ RODRIGUES -~ -
34.114-2- MAIKON LUIZ SCALDELAI i -
30.812-9 - MARCIO JOSE GALVAO 1 11,50
34.116-9-MARCOSALESANDRODASILVA - i
30.779-3 - MARCOS CORDEIRO o o 2 23,00
34.118-5 - MICHAEL PINHEIRO ~ = g
34.120-7 - NELSON RODRIGUES 3 3450
34.121-5 - ODAIR DE SOUZA DELOGO s =
34.123-1 - PAULO ALEXANDRE BISPO DE OLIVEIRA -
30.816-1- RAFAEL COSTADA SILVA e -
34.126-6 - RICARDO DA SILVA DOS SANTOS - -~
34.128-2 - RICARDO HONORIO ; R s
34.130-4 - ROBERTO DE SOUZA 9 103,49
34.133-9 - RODRIGO DIAS CALERO : : s =
34.117-7 - ROSA LETICIA BARTH PEIXOTO . ) 5 5750
34.119-3 - SAMUEL HENRIQUE BEZERRA s =
34.122-3 - SILVANO DA SILVA ' i =
34.124-0 - THIAGO EVANGELISTA DE MAGALHAES =~ B AT
30.821-8 - VALTER PAGLIOSA

34.127-4 - WANDO MORAES DE OLIVEIRA BRANCO i =
34.129-0 - WENNER LEITE MENEZES o - -
34.131-2 - WILSON ANGELINO TODD CORDEIRO = =

AW W W W

-

-

AW W W W W W W ww o b

9
9
9
9
1
9
3
9
9
9
9
9
9
9
9
Wk
9

10

16

w w w o

30.789-0 - ANDRE DA ROCHA =
30.814-5 - JONATAS MATOS DE MORAES =
30.819-6 - PABLO RENAN SEBBENN ' 6

14

30.791-2 - ADILSON JOSE DA SILVA

6 !

34.074-0 - ADRIANO DA SILVA = = 3 46,00 = 9
30.796-3 - BRUNA DE OLIVEIRA i ; ; s = 200 30166

34.094-4 - DIONATAN LUIZ DOS SANTOS - = 3 46,00 = 9
34.100-2 - ELOIR MARCIANO DALLA ROSA e : Cane = 46,00 =

30.792-0 - FRANCISCO BATISTA RAMOS JUNIOR - 6 6899 6 91,99 17 16
34.089-8 - JOAO BATISTA ALVES PADILHA i i == 3. 46,00 i 9
30.778-5- MARCOS AURELIO DA SILVA | o - 5 76,66 2 14
30.806-4 - OZIEL AUGUSTO DE QUEIROZ PE iR 4 61,33 12
34.125-8 - PAULO PERES BARBOSA FILHO i = 3 46,00 po 9
30.811-0 - RAFAEL FERREIRA DE SOUZA : STt s 4 61,33 12
34.115-0 - RONALDO DE FREITAS ALVES = = 3 46,00 3 9

12.619-5 - ADAIR OTTO

12.289-0 - ADAO DIAS : i ; : = s 6 80,16 = 18
11.624-6 - ADAO DOS SANTOS Il [ ~ 4 55.61 = 12
10.446-9 - ADAO VILMAR CORREIA SR s i5 86,25 = 14
18.768-2 - ADAO WILSON DOS SANTOS ‘ ' . - = ~ = 17
12.437-0 - ADELAR MARQUES SOARES _ 5 70,21 - T4

DPGP - Setor de Folha de Pagamento
Emitido por Andressa
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11.882-6 - ADELINA BATISTA DA CRUZ DIAS -

11.819-2 - ADEMIR MADRUGA : -

10.883-9 - ADIR ZANELLA DE OLIVEIRA =
18.785-2 - ALAN JOSE GOMES DE OLIVEIRA =
11.619-0 - ALCEU SEBASTIAO BAIER -
12.608-0 - ANSELMO DOLLA : - : : : =
18.747-0 - ANTONIO BATISTA DE OLIVEIRA =
18.056-4 - ANTONIO CARLOS DE OLIVEIRA =
9.241-0 - ANTONIO CASTRO ' ‘ =
18.778-0 - ANTONIO CLAUDIO PEIXOTO =
11.885-0 - ANTONIO MARQUES DOURADO o

11.639-4 - ANTONIO PEREIRA MENDES ‘ -

19.277-5 - APARECIDO RIBEIRO DO NASCIMENTO =
5.854-8 - ARCELINO MOTA DE SOUZA , =

8.793-9 - AUGUSTO DA CRUZ DOS SANTOS T
11.681-5 - BELCHOR MARTINS DA CRUZ 7

23.296-3 - CESAR PIOVESAN 2
9.733-0 - CIRSO APARECIDO 5
22.675-0 - CLAUDIONOR ALVES PINHEIRO -
9.542-7 - CLOVIS RAIZEL ; =T
8.693-2 - DARCI SANTIAGO i ‘ =
10.328-4 - DIRCEU BUENO g

11.881-8 - DORIVAL SCHUCK =

10.162-1 - EDENILSON RIBEIRO BORGES —

12.591-1 - EDIVALDO CAMILO FARIAS =
12.320-0 - EDSON APARECIDO COLODEL i

11.860-5 - ELIAS DE JESUS FARIAS ' ‘ B
18.801-8 - ELOIR ANTONIO BELUSSO ; , ==

11.613-0 - EMILIO CARLOS RIBEIRO ‘ ' e

11.589-4 - ERNANI HENRIQUE GRUGER : ] ——
9.670-9 - EUGENIO DOS PASSOS - - ' =
21.773-5 - EZEQUIEL AUGUSTO ARAUJO JUNIOR e

12.229-7 - FAEDE TRONI ' -
12.593-8 - FERNANDES BALDASSONI -
11.873-7 - FERNANDO JOSE BARICHELLO T mm

18.793-3 - FRANCISCO ANTONIO DE SOUZA : . -

10.450-7 - FRANCISCO DIAS DOS PASSOS =

12.799-0 - FRANCISCO EDIVAN DE OLIVEIRA o

10.443-4 - FRANCISCO JACIR PERIN i

6.009-7 - FRANCISCO MARTINS TRINDADE -

9.738-1 - GENESIO MATUCHESKI o My
9.907-4 - GERALDO GONCALVES PEREIRA i
9.960-0 - GILMAR NOGUEIRA DE OLIVEIRA =

19.250-3 - GILSO AMERICO DE SOUZA -

23.212-2 - GILSON JOSE AQUINO ‘ h 31

11.875-3 - IDAIR APARECIDO CORDElRO DE CAMARGO . -

11.820-6 - ILDO CORBARI ' -

12.295-5 - IRACI VANTRIN ; = =
11.641-6 - IRINEU GOMES DA SILVA ' o 10
10.023-4 - IVO LEONI RIBEIRO QUADRA ; =

18.797-6 - IVONEI GALESKI GONCALVES r— -
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19.276-7 - JOAO ANTONIO BASSO = 15
11.623-8 - JOAO ERENILDO DA LUZ - 19
12.105-3 - JOAO MARIA DA SILVA = . 1
22.880-0 - JOAO SKURA ‘ - 12
12.036-7 - JOAQUIM AVILA Bl 90
11.826-5 - JOCEMAR DA SILVA ' 24
12.215-7 - JOEL DA ROCHA S o : - . 3
11.823-0 - JORGE DIRSO DASILVA = = == o= s 12
11.588-6 - JOSE ARTUR DA SILVA ~ e L e = 9
18.792-5 - JOSE CARLOS ARAUJO LEMES ' - CER = = 17
21.622-4 - JOSE DE OLIVEIRAT = : - = 3 sage = e
11.859-1 - JOSE EDSON DE OLIVEIRA e = 6 82,59 ‘ - 18
18.761-5 - JOSE FERNANDES LEAL DE BRITO - : e e = g
18.758-5 - JOSE FERREIRA DE MORAIS - = 3 38,41 = 16
10:332:2 2JOSE PIRES DOS SANTOS | e i i s s = 19
11.595-9 - JOSE SERGIO DE SOUZA S R o < = e 18
12.750-7 - JOSE VILMAR FERREIRATOLEDO e By T = o 17
11.621-1 - JULIO CESAR DA SILVA PYL o g 817 = 11
9.083-2 - JURANDI DOS SANTOS : = & = = = 19
19.257-0 - LAERCIO JOSE ALTREITER ‘ - B 4 50,71 12 11
9.534-6 - LICIO MARCONDES DO AMARAL : e 78,20 g 11
11.610-6 - LUIZ GILBERTO MAZUREK 1 3 42,97 = 9
11.638-6 - MANOEL NASCIMENTO TEODORO iz . . e = = = =0y
19.222-8 - MANOEL VALERIO DA SILVA JUNIOR = = 4 55,22 = 11
18.794-1 - MARCELINO BRANDAO DE ALMEIDA ’ = s s sy
20.108-1 - MARCELO GONCALVES ARAUJO = 24,25 = 3
11.886-9 - MARCIR MACHADO ; e - = &= 5 T o5 - = e
12.291-2 - MARCOS ANTONIO GUILHERME : R R < - 7
18.775-5 - MARCOS ROBERTO PIRES : = -~ = = oo 17
12.582-2 - MARCOS TEIXEIRA DA SILVA ' " - - = s 24
12.769-8 - MARIA'DAS GRACAS MACHADO ALVES : = = e = 5 52 24
11.894-0 - MILTON MIGUEL == —- 3 44,09 = 9
18.786-0 - MOIZES PIO GONCALVES JUNIOR = . s BT - 12
17.957-4 - NEREU WEIBER - R - - - 19
226793 - NILZA ALBERTIN GONCALVES DE QUADROS = SR R oniag Eaney g
19.035-7 - ODAIR JOSE CAMILLO ) L - - - ER—— 17
21.133-8 - OZIRES TAVARES s e s = EEmeE = B 7 =g
19.284-8 - PAULO BETIM DO PRADO ' o L s s { - 11
11.561-4 - PAULO CESAR MARTINS DE ALMEIDA = 2 = eesys = o 24
9.404-8 - PEDRO LOPES CAMARGO o " ' - - - e 15
19.557-0 - RAFAEL ZANARDINI DE ANDRADE 1 Syl = gy =
11.645-9 - ROBERTO CARLOS DE FREITAS - - - - 15
18.767-4 - RODOLPHO DE SOUZA SANTOS = i smmEse e TR v s 12
11.002-7 - ROMILDO CAMPAGNARO = - 4 64,94 1 11
11.647-5 - SERGIO BALDASSONI S e L = g gy
11.594-0 - SERGIO MANOEL AMERICANO T~ - 3 50,47 o= 9
11.612-2 - SERGIO VARGAS ALVES = s TR iy
19.316-0 - SIDNEI JOSE DOS SANTOS - L e R . 11
12.567-9 - SIDNEY PERNA ‘ - =) = = T = 11
11.016-7 - SONIA DE CASTRO LOBO k ‘ . -5 840 i 3
9.528-1 - VALDECIR APARECIDO ARAUJO e = = = = 15
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GUVERNO MUNICIPAL

CASCAVEL
19.267-8 - VALDIR DE OLIVEIRA -- - - - - 17
9.297-5- VALDOMIRO TIDRES : ‘ - e T
18.802-6 - VALMIR DE OLIVEIRA - - 19

12.022-7 - VILMAR DO

S SANTOS

h’OTAL GERAL: //’ i 170 1.850,56 508 7.465,93 826 2.463

ANTONIO VOLMEI DOS SANTOS

Secretario de Politicas sobre Drogras e Protegdao a Comunidade
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